REPUBLIKA HRVATSKA - REPUBBLICA DI CROAZIA
ZUPANIJA ISTARSKA — REGIONE ISTRIANA
TALIJANSKA OSNOVNA SKOLA SCUOLA ELEMENTARE ITALIANA
“EDMONDO DE AMICIS” BUJE BUIE

Colle delle scuole - Skolski brijeg 3, Buje - Buie

Godisnji plan rada za Skolsku godinu 2025./26.

Piano annuale della scuola per I'anno scolastico
2025/26

Buje, rujan 2025
Buie, settembre 2025

1



SADRZAJ

1. OSNOVNI PODACI O SKOLI ..vviiieitiieeeeiieeeeeitee e ettt eetee e e e e et e e eeareeeeeneeeeeans 4
2.PODACI O UVIETIMA RADA ...ttt ettt ettt e e e e e e e e eas 7
2.1.P0odaci 0 UPIiSNOM POAIUC U euenininiiieiiiiteieieeeeeteteteteteteteteeeseseseseeesesesesesesesesesenns 7
2.2. Unutradnji SKOLSKi ProStOri.c.cu e e e e e 8
2.2. 1. MatiCNa SKOLA ..ceuiiniiiiii e 8
2.2.2. POAruCNE SKOLE....c.uiuiiuiiiiiiiiiiiiiiii e 9
2.2.3. Nastavna sredstva i pomagala ......ccuveeiiiiiiiiiiiiiieei e eeans 10
2.2.3.1. KnjiZni foNd SKOLE . ceuniniiiiiiiieie e 12
2.3. SKOUSKI OKOLIS ..ottt ettt sttt 12
3. PODACI O IZVRSITELJIMA POSLOVA | NJIHOVIM RADNIM ZADUZENJIMA U SK. GOD.
2025.72026. .ottt ettt ettt ettt et e et e e eaaaans 13
3.1.Podaci 0 0dgojno-obrazovnim radniCima......ceeeeieirireniniiirirereeeeieereeeeeeeeeererenaees 13
3.2 .Podaci 0 0stalim radniCima ........cceviuiiiiiiiiiiiiii e 15
3.3. Tjednai godiSnja zaduzenja odgojno-obrazovnih djelatnika Skole .................... 17
3.4.Tjednai godiSnja zaduzenja ostalih radnika Skole .......c.ceveviiiiiiiiiiiiiiiieeene, 19
4. PODACI O ORGANIZACHIRADA ... ettt ettt ea e 21
4.71.0r8aNIiZaCija SIMJENA ceuiuiniiii ittt et e it e eaeteeneneteeneneeasaensaatasnsaneasnsans 21
N B L=y AU €1 1Y/ o TP PPN 21
4.3. Komunikacija s roditeljima ..o eas 22
4.4, Prehrana UCENIKa....c.ocuuviuiiuniiniiiiiiiiiiii e 24
ST S § 11\ e VAN [o1=Y o1 & TSP 24
4.6.GodiSnji Kalendar rada .....cceeuieiiiiiie e 24
4.7.ProduzZenanastava .......ocevieiiniiniiiiiiiiii e 26
5. PODACI O BROJU UCENIKA | RAZREDNIM ODJELIMA ......cvvvieeeiieeeecieee e 27
5.1. Primjereni oblik Skolovanja po razredimaioblicimarada ........cc.cceeevevenennnnn.n. 28

6. TJEDNI | GODISNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA | OBLICIMA ODGOJNO-OBRAZOVNOG

6.1. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati za obvezne predmete po razredima............ 29
6.2. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati za ostale oblike odgojno-obrazovnog rada.. 31
6.3. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati dopunske nastave ........ccccceevvveviiinenennnnnen. 32

2



6.3. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati dodatne nastave.........c.cccccevvveiiiineennnnen.n. 33

6.3. Plan rada produzenog boravka.......cccvuieiiiiiiiiiei e 34
7. PLANOVI RADA RAVNATELJA, ODGOJNO-OBRAZOVNIH | OSTALIH RADNIKA......... 35
7.0 Plan rada ravnatelfa ... e e e eaeas 35
7.2. Plan rada stru¢nog suradnika psinologa ......ccceuieviiiiiiiiiiiiicceee e 41
7.3. Plan rada stru¢nog suradnika pedagoga ......ccceovuiieiiiiiiiiiiieiieirieeeeeeie e ee e 46
7.4.Plan rada KNJIZNICATKE .....uuiiiiiiiiiiiiiie ettt ettt ettt e e et eae et eseaeaeaeaeaesaanans 50
7.5, Plan rada tajniStva coen e aa s 52
7.6. Plan rada raCunovodsStVa......ccevieiiiiiiiiiiiii e 53
7.7. Plan rada domara/Skolskog majstora/vozaca/lozaca.....c.cceeveinvineninninenennnnanen. 59
7.8.Plan rada KUuhariCa.......c.ciuiiiiiiiiiiiiii e 61
8. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA I STRUCNIHTHELA .....vveeeveeeeireecee e 62
8.1. Plan rada SKOLSKOZ OODOIA ...evvviiiiiieiiiiiee et 62
8.2. Plan rada UCGIteljSKOZ VIJEEA ....cuieiiiiee e 63
8.3. Planrada Razrednin VijECa.....ccouiiiniiiiii et 64
8.4.Plan rada VijeCa roditelja..cccuee ittt ae e e ans 65
8.5. Plan rada Vije€a UCENIKA ....cuiuniuiiiiiiieeiie ettt ee e e e e e e e ea e ens 66
9. PLAN STRUCNOG OSPOSOBLJAVANJA I USAVRSAVANIA ......ovveeieeeereeeereeeereeenn, 67
10. PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA |
POSLOVANJA SKOLSKE USTANOVE..... oottt ettt 67
10.1. Plan kulturne i javne djelatnOSti.....vee it eeaee 67
10.2. Plan zdravstvene zaStite odgojno-obrazovnih i ostalih radnika Skole .............. 70
10.3. Skolski preventivni PrOBIAM L ettt eeeeneeeeentaeaeeeasarrarasasararararananananes 70
11. PLAN NABAVE | OPREMANIJA ..ottt 72
T2.PRILOZ ...ttt ettt et e e et et e ee e et e e e ea e eneenaeenaeennnas 73



1. OSNOVNI PODACI O SKOLI

Naziv skole:

Talijanska osnovna Skola Scuola elementare
italiana “Edmondo De Amicis” Buje Buie

Adresa skole:

Skolski brijeg 3, 52460 Buje

Zupanija: Istarska
Telefonski broj: 052 772-061
Broj telefaksa: 052 772-082

Internetska posta:

talijanska-os@pu.htnet.hr

ured@os-talijanska-buje.skole.hr

Internetska adresa:

http://os-talijanska-buje.skole.hr/

Sifra skole: 18-006-002
Maticni broj Skole: 3036456
OIB: 02043590650

Upis u sudski registar (broj i datum):

NO broj 4880-1-1960 od 03. 08. 1960.

Skola vjezbaonica za:

Ravnatelj Skole:

Samira Laganis , mag. prim. educ.

Zamjenik ravnatelja:

Voditelj smjene:

Voditelji podrucnih skola:

Broj ucenika: 159
Broj ucenika u razrednoj nastavi: 78
Broj ucenika u predmetnoj nastavi: 81
Broj ucenika s teSkocama u razvoju: 14
Broj ucenika u produzenom boravku: 47



mailto:talijanska-os@pu.htnet.hr
mailto:ured@os-talijanska-buje.skole.hr
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Broj u¢enika putnika: 76
Ukupan broj razrednih odjela: 14
Broj razrednih odjela u maticnoj skoli: 10
Broj razrednih odjela u dislociranoj skoli: -
Broj razrednih odjela u podru¢nim skolama: | 4
Broj razrednih odjela RN-a: 8
Broj razrednih odjela PN-a: 6
Broj razrednih odjela posebnog programa -
prema clanku 12. Pravilnika o

osnovnoskolskom odgoju i obrazovanju

ucenika s teSkoéama u razvoju

Broj smjena: 1
Pocetak i zavrSetak svake smjene: 8,00 — 16,30
Broj radnika: 59
Broj ucitelja predmetne nastave: 27
Broj ucitelja razredne nastave: 8
Broj ucitelja u produZzenom boravku: 3
Broj ucitelja defektologa u posebnim -
odgojno-obrazovnim skupinama:

Broj strucnih suradnika: 3
Broj ostalih radnika: 18
Broj nestrucnih ucitelja: 10
Broj pripravnika: 1
Broj mentora i savjetnika: 4

Broj voditelja ZSV-a:




Broj racunala u Skoli (mati¢na, dislocirana, | 65
podrucne) :

Broj specijaliziranih ucionica: 2
Broj op¢ih ucionica: 10
Broj sportskih dvorana: 1
Broj sportskih igralista: -
Skolska knjiznica: 1
Skolska kuhinja: 1




2.PODACI O UVIJETIMA RADA

2.1. Podaci o upisnom podrucju

Upisno podrucje je sastavni dio mreze skolskih ustanova. To je prostorno podrucje s kojeg se
ucenici, koji na njemu imaju prijavljeno prebivaliste, odnosno prijavljeno boraviste, imaju
pravo pohadati odredenu skolu, odnosno ustanovu koja obavlja osnovnoskolsku djelatnost.
Upisno se podrucje utvrduje za svaku osnovnoskolsku ustanovu i ukljuéuje sve podruznice i
objekte te ustanove.

Talijanska osnovna skola - Scuola elementare italiana “Edmondo De Amicis” jedna je od tri
talijanskih osnovnih Skola na podrudju Bujstine. Ova Skola najvecim dijelom obuhvaéa djecu s
podrucja Grada Buja, a jedna podrucna Skola nalazi se na podrucju Opcine Brtonigla.

Upisna podrucja za nasu Skolu su sljedeca:

1. Talijanska osnovna skola - Scuola elementare italiana “Edmondo De Amicis” Buje-
Buie (maticna skola)

Buje, Skolski brijeg 3

Upisno podrucje: Buje, Baredine, Stancija Loj, Vrh, Bibali, Krug, Bijele zemlje, Lorencini,
Stancija Toréelo, SaZoni, Raskrice, PiZoni, Saltarija, Rupe, Stancija BoZi¢, Gardini, Jermani,
Jarpetar, Hitrice, Sveti Ivan, Segari, Orsi¢i, Krasica, MuZolini Gornji i Donji, Bucaj, Stancija
Zubin, Brajki, Punta, Gopci, Bekari, Plac, Vrh Cini¢, Kr¢, Baracija, Glava¢i, Zrinjska Stancija,
Kostelac, Lozari, Triban, Groznjan, Perti¢i, Kal&ini, Stanica, Peroj, Danijelisi, Radani¢i, Saltarija,
Flegi, Regancini, Deskovic¢i, Gorjani, KoCe, Bolara, Perini, Altini, Jadrini, Grzini, Trampusi,
Toskani, Sveti Duh, Vrh Roman, Duri, Kostanjica, Sveti Stjepan, Get, Antoni, Ponte Porton,
Stancija Koraca, Radovac, Vrh Kostanjica, Peterlin, Stancijeta, Mengoti, Bankovci, Ljubidi,
RaZmani, Franci, Piuki, Sveti Florijan, Saini, Cerije, Klija, Dubci, Sauli, Altini, Glavice, Martin¢ici,
Kave, Antonci, Makovci.

2. Podrucna skola Brtonigla (razredna nastava od I.-IV. razreda)
Brtonigla, Dudova 24

Upisno podrudje: Brtonigla, Grobice, Stancija Drugkovi¢, Ferneti¢i, Katunari, Krsin, Skrinjari,
Turini, Valentici, Marincic¢i, Bracanija, Radini, Lukoni, Stancija Koc¢i Buroli, Marinciéi, Krsete,
KriZzine, Kukov Vrh, Kakovici, Fiorini, Nova Vas i Kovri.



3. Podrucna skola Momjan (razredna nastava od I.-IV. razreda)
Momijan, Gorinja Vas 2

Upisno podrucje: Momjan, Kremenje, Kluni, Kortivi, Smilovici, Sveti Mavar, Matici, Gambocija,
Germanija, Kanedolo, Bogketo, Skarjevac, Stancija Petrinja, Brdo, Stanovici, Stancija Vidini,
Bri¢, Kortina, Oskoru$, Marusi¢i, Crnci, Jurini, Trkusi, Paliski, Bredani, Beneéani, Sibenija,
Lalovi¢i, Culihi, Mikori¢i, Sorbar, Bazuja, Skrlini Merié¢e, RoZmania, Strazice, Veli i Mali Breg,
Soline, Stancijeta, Most, Vale, Kuberton, BuZleti, Donja i Gornja Gomila, Gojaki, Kucibreg,
Dugo Brdo, Skrili¢i, Vrnjak i Fabijanciéi.

Skolsko podrugje je veliko, naselja su slabo naseljena, pa veliki broj u¢enika putuje i do 25 km.
Prometna povezanost je jako slaba, pa su jedina veza Skolski autobusi, koji ne mogu u
potpunosti zadovoljiti potrebe prijevoza ucenika te se dio u¢enika prevozi $kolskim kombijem.

Ove Skolske godine imamo i ué¢enike koji spadaju pod Grad Umag i pod Op¢inu Oprtalj.

Svoju odgojno obrazovnu djelatnost Skola ostvaruje u osmogodisnjoj mati¢noj Skoli u Bujama
te u dvije podruc¢ne Skole: Brtonigla i Momjan. U obje podrucne skole izvodi se razredna
nastava za prva Cetiri razreda u kombiniranim odjelima, dok se nastava za ucenike od petog
do osmog razreda odvija u Bujama.

2.2. Unutrasnji Skolski prostori

2.2.1. Mati¢na skola

Zgrada maticne Skole je funkcionalna i svi uvjeti su zadovoljavajudi.

U prizemlju se nalaze prostor ulaza, ucionice razredne nastave, prostor za individualne
informacije s roditeljima, zbornica, ured tajnice, ured voditeljice radunovodstva i ured
ravnateljice. Na donjoj etaZi nalazi se Skolska kuhinja i blagovaonica, tri uCionice za predmetnu
nastavu i prolaz za sportsku dvoranu. Skolska sportska dvorana direktno je vezana s ostatkom
zgrade putem hodnika koji spaja $kolu i dvoranu. Skolska sportska dvorana izgradena je 2015.
godine.

Na prvom katu nalazi se pet ucionica za predmetnu nastavu, Skolska knjiznica te uredi
pedagoginje i psihologinje.

Uvjeti za rad u zimskom razdoblju su zadovoljavajuéi, no u ljetnim mjesecima postoji potreba
za sustavom rashladivanja ucionica i zajedni¢kih prostora radi pregrijanosti uvjetovanom
pozicijom Skole i velikim prozorima na suncanoj strani.

Skola je digitalno opremljena te raspolaZe alarmnim sustavom, liftom i sustavom vatrodojave.

Skolska kuhinja kompletno je opremljena i zadovoljava svim postavljenim kriterijima.



R. v. Povrsina Didakticka Oznaka stanja
br. Raspoloziv prostor Br. u m? opremljenost opremljenosti
p ) p )

1 Ucionice 14 637.84 2
2. | Sportska dvorana 1 600 2
3 Kuhinja i 1 78 3

" | blagovaonica
4. | Sanitarni ¢vorovi 4 23 2
5. | Hodnici i stepenice 181.73 2
6 Uredi, zbornica, 5 140.70 2

" | knjiznica
7. | Garderoba - -
8. | Tavan 1 300
9. | Podrum 1 300

UKUPNO 2161.27

Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3

2.2.2. Podrucne skole

Podru¢ne $kole su digitalno i didakti¢ki opremljene, iako je potrebna sanacija prostora

podrucne Skole Brtonigla. Niti jedna podrucna Skola nema sportsku dvoranu. Nastava tjelesne

i zdravstvene kulture u PS Brtonigla provodi se u prostorima u vlasniétvu Opéine Brtonigla, a

ucenici PS Momjan koriste sportsku dvoranu mati¢ne $kole (organiziran prijevoz $kolskim

kombijem).

Podrucna Skola Brtonigla

Ucionice Kabineti Oznaka stanja opremljenosti
NAZIV PROSTORA
(klasi¢na ucionica, kabinet, Velicina Velic¢ina Opca Didakticka
knjiZnica, dvorana) Broj Broj
um? um? opremljenost opremljenost
RAZREDNA NASTAVA
1.i4. razred 1 48 m2 - - 3 2
2.i3.razred 1 48 m2 - - 3 2
OSTALO

Dvorana za TZK

Produzeni boravak

Knjiznica

Dvorana za priredbe




Zbornica 1 14 m2 - - 1 -
Uredi 1 8 m2 - - 1 1
UKUPNO: 4 118 m2 - = - -
Podrucna Skola Momjan
NAZIV PROSTORA Ucionice Kabineti Oznaka stanja opremljenosti
(klasi¢na ucionica, kabinet, Velicina Velic¢ina Opca Didakticka
knjiznica, dvorana) Broj Broj
um? um? opremljenost opremljenost

RAZREDNA NASTAVA
1.i 4.razred 1 46m?2 - - 3 2
2.i3.razred 1 46 m2 - - 3 2
OSTALO
Ucionica za TZK - - = - - -
ProduZeni boravak - - - - - -
Knjiznica - - = o - -
Dvorana za priredbe - - - = - -
Zbornica 1 9m2 - o - _
Uredi - - - - -
UKUPNO: 3 147 m2 - - - -

Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3

2.2.3. Nastavna sredstva i pomagala

Opremljenost Skole nastavnim sredstvima i pomagalima je zadovoljavaju¢a. Oprema kojom

se raspolaze na razini Skole je sljedeca:

e videonadzor u mati¢noj skoli,

e telefonska instalacija u maticnoj skoli i internet u svim skolama,

lift u maticnoj skoli,

e Skolsko zvono u svim Skolskim zgradama,

e mikrofoni, bubice i sustav zvucnika,

e Skolski satovi,

e digitalne kamere i digitalni fotoaparati,

e fotokopirni aparati,
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e LCD projektoriiplatna,

e interaktivni zaslon,

e prijenosna racunala,

e oglasne ploce, panoi, izlozbene vitrine i police i dr.

Na razini ucionica Skola je opremljena dovoljnim brojem stolova i stolaca, audiolinijama,
zidnim plohama za izlozbe, satovima, ormarima, vitrinama i policama, ali nemamo ormarice
za ucenike.

NASTAVNA SREDSTVA | POMAGALA STANIJE

AUDIOOPREMA:

Cd player — 4 kom 2

Glazbena linija— 1 kom 1

Video- i fotooprema:

Digitalna kamera- 1 kom 2
Digitalni fotoaparat - 4 kom 2
INFORMATICKA OPREMA: STANIJE

Racunalo: 39 3

Laptop:26 3

Projektor: 4 2
Printer: 11 2/3

Ostala oprema:

Fotokopirni aparat — 6 2
Projekcijsko platno — 3 kom 2
Projektor —1 kom 1
Interaktivni ekran - 10 kom 3

Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3
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2.2.3.1. Knjizni fond skole

Od ukupnog knjiznog fonda od 9781 naslova, 80% je na talijanskom jeziku. Za ucitelje
raspolazemo sa 100 naslova strucne literature. Ukazuje se potreba za kupnjom lektire na
hrvatskom jeziku i slikovnica.

2.3. Skolski okoli$

Vanijski prostori mati¢ne i podrucnih skola su djelomi¢no zadovoljavajuéi i ponekad se koriste
za nastavu tjelesno-zdravstvene kulture. U PS Brtonigla situacija je dobra, jer nova $kolska
zgrada ima lijepo i veliko dvoriste, sa spravama za djecju igru, iako bez sportskih terena.
U¢&enici PS Momjan nemaju $kolsko igraliste, ali koriste zelene ili druge povrsine u okolici $kole
te lijepo ureden prostor sa spravama.

Naziv povrsine Veli¢ina u m? Ocjena stanja
1. Zelene povrsine maticna skola
2523 m2 Uredene
2. Djecje igraliste PO Brtonigla
960 m2 Uredeno spravama za igru i klupicama
3. Zelene povrsine PO Brtonigla
810 m2 Uredene i odrZavane
4. Djecje igraliste PO Momjan 600 m2 Uredeno
5. Zelene povrsine PO Momjan
100 m2 Uredene
UKUPNO 4993
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3. PODACI O I1ZVRSITELJIMA POSLOVA | NJIHOVIM
RADNIM ZADUZENJIMA U SK. GOD. 2025./2026.

3.1.Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima

Podaci o uciteljima razredne nastave

Stupanj Mentor-
Red. broj Ime i prezime Zvanje struéne | savjetnik
spreme
1. Milena Saina mag. primarnog obrazovanja VSS
2. Dajana Krastic¢ mag. primarnog obrazovanja VSS
3. Barbara Buri¢ mag. primarnog obrazovanja VSS
4. Sara Trento Pavatié mag. primarnog obrazovanja VSS
5. Serena Kljaji¢ mag. primarnog obrazovanja VSS
6 Emanuela Antonac mag. primarnog obrazovanja VSS
' Visintin
7. Sabina Zuzié¢ Paoleti¢ mag. primarnog obrazovanja VSS
Branka Marusi¢ Budimir | mag. primarnog obrazovanja VSS
8. Nina Crevatin mag. talijanskog jezika i
knjizevnosti
(zamjena) VSS

Podaci o uciteljima predmetne nastave

13



Stupanj strucne .
Red: Ime i prezime Zvanje spreme Predmet.kou Me.“t°f'
Broj predaje savjetnik
1. Sanja Hasanovic¢ prof.hrv.jez.i VSS Hrvatski jezik
knj. i
2. Natasa Bezi¢ prof. likovne VSS Likovna kultura S
savjetnik
kulture
3. Robi Skrinjar udit. VSs Matematika
. mentor
matematike
4, Mateja Pancelat prof.kineziologi VSS Tjelesna i
je zdravstvena -
kultura
Dean Brhan prof.povijesti VSS Povijest mentor
Laura Banic dipl. klarinist VSS Glazbena
kultura i
7. Damjan Gasperini dipl.povjesnicar vss Zemljopis -
8. Andrea Sinozic¢ mag.talijan.j.i AN Talijanski jezik
knjiz. -
9. Arlene Kauzlari¢ mag.tal.jez.i VSS Talijanski Jezik
Ocovich kult. mentor
10. Natasa Kosti¢ Barbo prof.eng.i VSS Engleski jezik
tal.jez. i
11. Andrea Zuzi¢ komunikolog AN Informatika -
12. Marko Mirosav bacc. Fizike VSs Fizika -
13. Sandra Sorgo mag.talijanskog VSS Informatika
juiknjiz. i -
informatike
14. Milan Dobrilovic¢ dipl.ing.politeh. VSS Tehnicka
kultura i
15. Helena Bresic¢ prof.tal. i VSS Francuski jezik
franc.jez. i
16. Ylenia Cossetto prof. Kemije A Kemija -
17. Keti Visintin prof.biologije VSS Biologija i
priroda i
18. Lara Andeli¢ magistra VSS Engleski jezik
prevodenja i
specijalista -
konf.prevodenj
a
19. Leonard Skec teolog VSS Vjeronauk -
20. Francesco Falsetti teolog VSS Vjeronauk )
21. Marcin Adam Made;j teolog VSS Vjeronauk -
22. Matija Bencic¢ diplomirani VSS Hrvatski jezik
kroatolog i
23. Ariana Paljuh sveuciliSna VSS Povijest
magistra
edukacije
talijanskoga i
jezika i
knjizevnosti i
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sveucilisna
magistra
edukacije
povijesti

24,

Nevenka Mirosavljevié

prof. hrv. Jezika
i knjizevnosti i
prof.
talijanskog
jezika i
knjizevnosti

VSS

Hrvatski jezik

25.

Erik Krizanac

magistar
kineziologije

VSS

Tjelesna i
zdravstvena
kultura

26.

Raffaella Zuliani

magistra
prirodnih
znanosti

VSS

Matematika
Priroda

27.

Ivona Duras

magistra
edukacije
hrvatskog
jezika i
knjizevnosti

VSS

Hrvatski jezik

Napomena: UCitelji koji rade u dvije ili viSe Skola:

Mateja Pancelat, Dean Brhan, Andrea Zuzi¢, Ylenia Cossetto, Milan Dobrilovié¢, Marko Mirosav, Helena Bresic,

Ariana Paljuh, Leonard Skec, Sanja Hasanovi¢, Natasa Bezi¢.

Ucitelji koji su na zamjeni radi bolovanja ili porodiljnog dopusta: Nina Crevatin, Erik Krizanac

Ucitelji na bolovaniju ili porodiljnom dopustu: Branka Marusi¢ Budimir, Mateja Pancelat

Podaci o ravnateljici i stru¢nim suradnicima

Stupanj strucne

knjizevnosti

Red. Broj Ime i prezime Zvanje spreme Radno mjesto Savjetnik -
mentor
1. Samira Laganis mag. prim. VSS ravnateljica
educ. i
2. Elena Kozlovi¢ Grzevi¢ | diplomirani VSS psihologinja
psiholog i
3. Antea Belli Biloslavo mag. tal.jezika i VSS knjiznicar
dipl.knjiznic¢ar i
4, Mattea Grbesa mag. VSS pedagoginja
pedagogije i
edukacije
talijanskog i
jezikai

*U skoli je zaposlena psihologinja na pola radnog vremena (zaposlena i u djecjem vrticu).

3.2 .Podaci o ostalim radnicima

Podaci o ostalim radnicima skole
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Red.
broi Ime i prezime Zvanje Stupanj struc. spreme Radno mjesto
roj
1. | Renata Fabac-Folo mag.iur. VSS Tajnica
. strucna
Kristina Stokovac prvos.ekonomije 5
VSS
9 Voditeljica
' racunovodstva
Roberta Grando Kozlevac ekonomist za s
(zamjena) racunovodstveno-
financijske poslove
3. | Roberta Antonini konobar SSS Spremacica
4. | Grazia Jugovac asistent u nastavi SSS Spremacica
5. | Teuta Skrbec kuhar SSS Kuharica
L Kuéni majstor,
6. | Darijo Mili¢ konobar SSS .
Domar, Vozac
7. | Natalija Federici odjevni stru¢ni radnik [ SSS Spremacica
X s tehnicar za B
8. | Natasa Sepic . SSS Spremacica
racunalstvo
9. | Luéana Uljenik kuhar SSS Kuharica

Podaci o pomo¢nicima u nastavi

Pomocnici u nastavi zaposleni su kroz projekt Istarske Zupanije ,, MOZAIK 7 koji se provodi u
okviru instrumenta "Osiguravanje pomoc¢nika u nastavi i stru¢nih komunikacijskih posrednika
ucenicima s teSko¢ama u razvoju u osnovnoskolskim i srednjoskolskim odgojno-obrazovnim
ustanovama, faza VII'' temeljem poziva SF.2.4.06.06 Europskog socijalnog fonda plus u sklopu
Operativnog programa Ucinkoviti ljudski potencijali 2021.-2027. ili financirani od strane
osnivaca Skole, odnosno Istarske Zupanije.

Osnovna je zada¢a pomocnika u nastavi/stru¢no-komunikacijskog posrednika za ucenike s
potesko¢ama u razvoju pruzanje neposredne podrske u razredu ucenicima s teSko¢ama,
pomo¢ u ukljucivanju u razredni kolektiv, savladavanje socijalno-psiholoskih prepreka i
nastavnih sadrZaja. Temeljem RjeSenja Ureda drZavne uprave u Istarskoj Zupaniji, Sluzba za
opcu upravu i drustvene djelatnosti pri nasoj Skoli imamo troje uc¢enika kojemu je potreban
stru¢no-komunikacijski posrednik.

Red. . . . Stupanj strucne .
. Ime i prezime Zvanje panj Radno mjesto
Broj spreme
1. L Kraljevi¢ hotelijersk - .
ana frajevic . o.:a !Jers c.’v SSS Pomocnik u nastavi
turisticki tehnicar
2. Soledana Stokovic¢ automehanicar SSS Pomoc¢nik u nastavi
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Tatjana Bojanovi¢ Altin

hotelijersko
turisticki tehnicar

SSS

Pomo¢nik u nastavi

3.3. Tjedna i godiSnja zaduzZenja odgojno-obrazovnih djelatnika Skole

Tjedna i godiSnja zaduZenja ucitelja razredne nastave

Dopun|Doda Rad u UKUPNO
. ) Redovnl Rad Ukupno|  ostali
Red. Imeiprezime ska | tna el
) o Razred a razred INA P " neposre Tjedn|Godis
broj ucitelja ; K nastav nasta q poslovi
nastave nika .ra i
va boravku o [ nje
Barbara Buri¢ . 16 2 1 1 1 - 21 19 40 | 1400
1.
2. Dajana Krastié¢ I 16 2 1 1 1 - 21 19 40 | 1400
3. Milena Saina . 16 2 1 1 1 - 21 19 40 | 1400
Sara Trento
4. ., V. 15 2 1 1 1 - 20 20 40 | 1400
Pavatic
Emanuela l.
5. L 16 2 1 1 1 - 21 19 40 | 1400
Antonac Visintin | IV.
Sabina ZuZi¢ 1.
6. » 16 2 1 1 1 - 21 19 40 | 1400
Paoleti¢ Il
Branka Marusié
Budimir l.
7. 16 2 1 1 1 - 21 19 40 | 1400
Nina Crevatin V.
(zamjena)
Il.
8. Serena Kljaji¢ i 16 2 1 1 1 - 21 19 40 | 1400
9. Ivana Kozlevac PB - - - - - 25 25 15 40 | 1400
Morena Dussich
10. . PB - - - - - 25 25 15 40 | 1400
Disiot
11. | Adelina Ladavac PB - - - - - 25 25 15 40 (1400
Tjedna i godiSnja zaduZenja ucitelja predmetne nastave
Redni Ime i prezi Predmet koji >0 Ukupno | - arednik
e r:u melprez!me Stupanj i vrsta re me. oji . tiedno azrfe ni
broj zaposlenika truén predaje neéposrednog L. odjela
strucne rada zaduZenje
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spreme (iz

diplome)
1. BENCIC MATIA VII, VSS Hrvatski jezik 14 40 VII B
2. BEZIC NATASA VII, VSS Likovna kultura 7 20
3. FRANCESCO FALSETTI | VII, VSS Katoli¢ki vieronauk | 16 32
4, BRESIC HELENA VI, VSS Francuski jezik 6 17
5. NEVENKA VI, VSS Hrvatski jezik 20 40
MIROSAVLIEVIC
6. BRHAN DEAN VI, VSS Povijest 8 16
7. COSSETTO YLENIA VI, VSS Kemija 8 16
8. DOBRILOVIC MILAN VI, VSS Tehnigka kultura 6 16
9. LEONARD SKEC VII, VSS Katolicki vieronauk | 4 8
10. GASPERINI DAMJAN VI, V8S Geografija 11,5 23
11. SANJA HASANOVIC VI, VSS Hrvatski jezik 8 18
12. LARA ANDELIC VI, VSS Engleski jezik 19 40 %
13. ANDREA SINOZIC VI, VSS Talijanski jezik 18+2 40 VI B
14. KOSTIC BARBO VI, VSS Engleski jezik 17 40
NATASA

15. MADEJ MARCIN ADAM | VII, VSS Katolicki vieronauk | 4 8
16. MIROSAV MARKO VI,VSS Fizika 8 16
17. BANIC LAURA VII, VSS Glazbena kultura 7 20
18. ERIK KRIZANAC VII,VSS Tjelesna i 12 28

zdravstvena

kultura
19. SKRINJAR ROBI VI,V3S Matematika 16 40 VIIA
20. SORGO SANDRA VI, VSS Informatika 20 40
21. VISINTIN KETI VI, VSS Priroda i biologija | 10 20
22. ZUZIC ANDREA VI, VSS Informatika 8 20 VI A
23. RAFFAELLA ZULIANI VII, VSS Matematika i 10 20

priroda
24, IVONA DURAS VI, VSS Hrvatski jezik 18 40 Vi
25. NINA CREVATIN VI, VSS Talijanski jezik 16 40
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26. ARIANA PALJUH VII, VSS Povijest 4 8
Tjedna i godisnja zaduZenja ravnateljice i strucnih suradnika Skole
. ) Radno Rad sa . .| Brojsati
Red. Ime i prezime . Broj sati -
struka Radno mjesto vrijeme strankama godisnjeg
broj radnika tjedno L.
(od — do) (od — do) zaduZenja
. 10,00-13,00
. . mag. prim. . 7,30- .
1. Samira Laganis . Ravnateljica i po 40 1744
obrazovanja 15,30
dogovoru
B Struéna 7,30-13,30
Elena Kozlovi¢ . . . 7,30-
2. .. dipl.psiholog suradnica 20 872
Grievié¢ . . 13,30
psihologinja
L Strucna 8,00-14,00
o prof. tal. Jezika i . 8,00-
3. Antea Belli Biloslavo . e suradnica 40 1744
dipl.knjizni¢ar Y 14,00
knjizni¢arka
mag.pedagogije i . 8.00-14,00
B Strucna
. edukacije . 8.00-
4. Mattea Grbesa T suradnica 40 1744
tal.jezika i . 14,00
oy . pedagoginja
knjiZzevnosti
3.4. Tjedna i godisnja zaduzenja ostalih radnika Skole
Tjedna i godisnja zaduZenja ostalih radnika skole
. . Radno L Broj sati
Red. Ime i prezime B Broj sati .
Struka Radno mjesto | Vrieme godisnjeg
broj radnika tjedno
. (od —do) | zaduZenja
. o 7,30-
1. Renata Fabac-Folo mag.iur. Tajnik Skole 40 1744
15,30
struéna
Ly prvostupnica
Kristina Stokovac B
ekonomije
Roberta Grando Voditelj 7,30-
2. . 40 1744
Kozlevac racunovodstva 15,30
. ekonomist za
(zamjena) .
racunovodstveno-
financijske poslove
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11,00-

Roberta Antonini konobar Spremacdica 40 1744
19,00
. . . .. 11,00-
Grazia Jugovac asistent u nastavi Spremacica 19.00 40 1744
5 Spremacica 6.30-
Teuta Skrbec kuharica ’ 40 1744
kuharica 14,30
L . 6,30-
Darijo Mili¢ konobar Vozaé/domar 40 1744
14,30
v &g Y .. 11,00-
Natasa Sepic racunalstvo Spremacica 40 1744
19,00
. L odjevni strucni .. 11,00-
Natalija Federici . Spremacica 30 1308
radnik 17,00
Pomoc¢ni
. - 6,30-
Lucana Uljenik konobar kuhar, 40 1744
.. 14,30
spremacica
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4. PODACI O ORGANIZACUI RADA

4.1.0rganizacija smjena

Skola radi u jednoj, jutarnjoj smjeni. Nastava zapocinje u 8,00 a zavrava u 14,55 sati.
ProduZeni boravak ucenika zapocinje u 11,30 i traje do 16,30. Osim ucenika maticne skole, u
produZeni boravak u mati¢nu Skolu dolaze i ucenici iz podru¢ne skole Momjan, za koje je
osiguran prijevoz $kolskim kombijem. Za ugenike PS Brtonigla organiziran je produZeni
boravak u PS Brtonigla.

Dolazak u skolu 7:45

1. sat 8:00 — 8:45
2. sat 8:50-9:35

Odmor i Lr.l:.renda 1.- 9:35 - 9:50
3. sat 9:50-10:35

Odmor i r;:renda 5.- 10:35 — 10:50
4. sat 10:50-11:35
5. sat 11:40-12:25
6. sat 12:30-13:15
7. sat 13:20-14:05
8. sat 14:10 — 14:55

4.2. Dezurstvo

Dezurstvo je organizirano za mati¢nu Skolu i podrucne skole. Prije pocetka nastave, za
vrijeme odmora i nakon zavrsetka nastave, tri su ucitelja rasporedena u prizemlju (kod ulaza
u Skolu), na donjoj etazi (izmedu blagovaone i hodnika za sportsku dvoranu) te na prvom
katu. Za vrijeme uzine, osim dezurnog ucitelja, u prostoru blagovaone deZuraju uditelji
razredne i predmetne nastave.

wee 1se Hodnik
Ulaz (ucitelji . oani
.. izmedu
RN) i ispred . .
. * [0l Kop ol Prvi kat blagovaone i | Blagovaona
Skole* (ucitelji
sportske
PN)
dvorane
R b. §k « . . ve . .o
. 7:45-9:50 Dajana Krastic¢ obt SKrinjar Andrea Zuzi¢ ,UCIt,eIJI koj
Ponedje imaju 2. sat
ljak 10:35-14:10 | Barbara Burié Arlz_ana Laura Banié ! n|2|_m
Paljuh razredima
toracuiu i
7:45-9:50 Milena Saina Dean Brhan Matija © '?ra“?“‘ !
v deZurajuu
Utorak Marko Bencic blagovani
10:35-14:10 | Milena Saina _ 28
Mirosav tijekom
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Raffaela
Zulliani
Natas
Sara Trento Andrea Kost?c’taBzarbo
7:45-9 :50 Pavatic Sinozi¢
Srijeda s
10:35—-14:10 | Sara Trento Milan Keti Visintin
., s i Helena
Pavatic Dobrilovi¢ ..,
Bresic
Mattea Y .,
7:45-9 :50 !\leven!<a ., Grbesa Natasa Bezic
. Mirosavljevié¢
Cetvrtak Francesco
10:35-14:1 v Damj .
0:35-14:10 Sandra Sorgo amJa.n. Falsetti
Gasperini
Ivona Duras
7:45 -9 :50 Barbara Buri¢ Lara Andeli¢
Petak Arlene
10:35-14:10 | Dajana Krasti¢ Kauzlarié Erik Krizanac
Ocovich

prvog
velikog
odmora.

Tijekom 2.
velikog
odmora u
blagovaoni
deZuraju
ucitelji koji
su na
marendu
otpratili
ucenike visih
razreda.

4.3. Komunikacija s roditeljima

U cilju Sto kvalitetnijeg komuniciranja s roditeljima, u Skoli je organiziran Dan otvorenih vrata
koji se odrzava svakog zadnjeg utorka u mjesecu, od 17,00 do 18,00 sati. Tada su u skoli
prisutni svi ucitelji, stru¢ni suradnici i ravnateljica, s ciljem da se roditeljima pruze informacije,
savjeti ili rijesi bilo koja druga situacija bitna za dobro i zadovoljavajué¢e odvijanje nastavnog
procesa. Takoder, svaki tjedan, prema odredenom rasporedu, ucitelji imaju sat individualnih

informacija za roditelje. Po potrebi, roditeljima su omoguéene individualne informacije prema

dogovoru.

Raspored individualnih informacija

Djelatnik Dan Vrijeme

Ylenia Cossetto PON/CET 11:35-12:20
Dean Brhan CET 10:50 - 11:35

Nata3a Bezi¢ CET 8:50 - 9:35
Robi Skrinjar SRI 10:50 — 11:35
Andrea Zuzi¢ PON 9:50 — 10:35
Natasa Kosti¢ Barbo SRI 10:50-11:35
Marko Mirosav SRI 10:50-11:35
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Andrea Sinozi¢ CET 9:50 — 10:35
Laura Bani¢ PON 9:50-10:35
Milan Dobrilovi¢ SRI 8:50-9:35
Damjan Gasperini CET 10:50 -11:35
Helena Bresic PON 12:30-13:15
Lara Andeli¢ PET 8:50-9:35
Barbara Buric¢ PON 10:00 -10:45
Milena Saina SRI 10:00 — 10:45
Francesco Falsetti PET 12:30-13:15
Sara Trento Pavatic¢ PET 8:00 — 8:45
Matija Bencié uTo 10:50-11:35
Nevenka Mirosavljevic¢ SRI 11:35-12:25
Erik Krizanac CET 11.40-12.25
Keti Visintin SRI 8:50-9:35
Sanja Hasanovic¢ uUTo 11.35-12.20
Raffaella Zuliani uTo 10:50 -11:35
Ivona Duras PON 10:50-11:35
Sabina Zuzi¢ Paoleti¢ PON 10:50 —11:35
Emanuela Antonac Vizintin PET 9.55-10.40
Serena Kljaji¢ uTo 9:50-10:35
Dajana Krasti¢ uTo 9:50-10:35
Arlene K. Ocovich SRI 11:35-12:25
Ariana Paljuh PON 9:50-10:35
Sandra Sorgo SRI 10:50 — 11:35
Nina Crevatin PET 9:50-10:35
Leonard Skec SRI 9:50 - 10:35

Marcin Adam Madej
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4.4. Prehrana ucenika

U Skoli je organizirana prehrana ucenika. Organizirana je Skolska marenda za sve ucenike, a za
ucenike u produZzenom boravku i ru¢ak. Skolska marenda je financirana kroz projekt MZOM-
a Marenda za sve. Cetiri dana u tjednu priprema se kuhana hrana, a jedan dan u tjednu
mlije¢ni obrok. U¢enicima je dostupno voce i povrée.

4.5. Prijevoz uCenika

Prometna povezanost naselja iz kojih nam dolaze ucenici putnici vrlo je slaba, najvaznija
prometna veza su Skolski autobusi koji ne mogu u potpunosti zadovoljiti potrebe prijevoza
ucenika. Prijevoz dijela u€¢enika omogudéen je skolskim kombijem koji je osigurao osnivac.

U Skoli je 76 ucenika putnika, od toga njih 55 putuje autobusom tvrtke Arriva company, a njih
21 Skolskim kombijima.

Ucenici putnici dolaze u Skolu do 7,45 sati i odlaze nakon 6. sata u 13,25, nakon 7. sata u 14,15
sati ili nakon 8. sata u 15.00.

4.6. Godisnji kalendar rada

Kalendar rada slijedi Odluku o pocetku i zavrSetku nastavne godine, broju radnih dana i
trajanju odmora uéenika osnovnih i srednjih skola za skolsku godinu 2025./2026. Temeljem
Pravilnika o kalendaru rada osnovnih skola za skolsku godinu 2025./2026. donosi se sljedeci
kalendar rada:

— pocetak prvog polugodista 8. rujna 2025.

— zavrSetak prvog polugodista 23. prosinca 2025.
— pocetak drugog polugodista 12. sijecnja 2026.
— zavrSetak nastavne godine 12. lipnja 2026.

Tijekom Skolske godine ucenicki odmori su:

- zimski odmor od 24. prosinca 2025. do 9. sije€nja 2026.
- proljetni odmor od 30. oZujka 2026. do 6. travnja 2026.
- ljetni odmor od 15. lipnja 2026. godine.
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Godisnji kalendar rada uz blagdane i neradne dane

Broj dana . Dan skole, grada,
. Blagdani i . .
Mjesec dni dani opcine, Zupe, Skolske
radnih nastavnih neracni dani priredbe...
8.9. Pocetak nastavne
godine, prijem prvasica
IX 22 17 8 .
8.9. - Dan Grada Buja
19.-21.9. - Dani grozda
X 23 23 8
I. polugodiste 1. 11. Svi sveti
0d 8.9. do 18.11. Dan sje¢anja na
23.12. 2025. XI. 19 17 11 rtve Domovinskog rata
i Dan sje¢anja na Zrtvu
Vukovara i Skabrnje
25.12. Bozic
XIl. 21 17 10 26.12. Sv. Stjepan
BoZi¢ni sajam
Zimski odmor ucenika
UKUPNO I. polugodiste 85 74 37 od 24.12. 2024. do 9.1.
2025. godine
1.1. Nova godina
20 15 11
6.1. Sveta Tri kralja
Il 20 20 8 Karneval- povorka
Il 22 20 9 Proljetni praznici od 30.
3. do 6. 4. 2026.
Il. polugodiste 5. 4. Uskrs
\% 21 18 9
od 12.1.do 6. 4 Uskrsnji
12. 6. 2025. ponedjeljak
1.5. Praznik rada
\Y 20 20 11
30.5. Dan drzavnosti
4.6. Tijelovo
VI 20 S 10 Skolska priredba i Dan
skole
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22.6. Dan antifasisticke

borbe
VII. 23 - 8 Ljetni odmor ucenika
5.8. Dan domovinske
VIIL 20 ) 11 zahvalnosti
15.8. Velika Gospa
UKUPNO II. polugodiste 167 102 77
UKUPNO: 251 177 114

4.7. Produzena nastava

Za ucenike koji na kraju nastavne godine ima ocjenu nedovoljan (1) iz najvise dva nastavna
predmeta, Skola je duZzna organizirati pomo¢ u uéenju i nadoknadivanju znanja kroz dopunski
rad koji je ucenik duzan pohadati. Trajanje dopunskog rada utvrduje uciteljsko/nastavnicko
vijece po nastavnim predmetima te ne moze biti kra¢e od 10 i dulje od 25 sati po nastavhom
predmetu. Ako se uceniku od cetvrtog do osmog razreda osnovne Skole nakon dopunskog
rada ne zakljuci prolazna ocjena, ucenik se upuéuje na popravni ispit koji se odrzava krajem

Skolske godine, a najkasnije do 25. kolovoza tekuce godine.
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5. PODACI O BROJU UCENIKA | RAZREDNIM ODJELIMA

R Broj s Broj . . .
Razred Broj ucenika . Broj djevojcica . Ime i prezime razrednika
odjela ponavljaca
I 7 1 3 - Dajana Krasti¢
I. PS Emanuela Visintin
. 4 0,5 3 _
Brtonigla Antonac
I pg Branka Marusi¢ Budimir
. 2 0,5 0 -
Momjan Nina Crevatin (zamjena)
UKUPNO 13 2 6
1. 16 1 8 - Barbara Burié¢
. PS Ly, L
. 1 0,5 1 - Sabina Zuzi¢ Paoleti¢
Brtonigla
. PS L
. 1 0,5 0 - Serena Kljaji¢
Momjan
UKUPNO 18 2 9 -
. 18 1 7 - Milena Saina
. PS T L
. 8 0,5 5 - Sabina Zuzi¢ Paoletié
Brtonigla
11.PS -
. 3 0,5 1 Serena Kljaji¢
Momjan
UKUPNO 29 2 13 -
V. 12 1 5 - Sara Trento Pavatié
IV. P& Branka Marusi¢ Budimir
. 3 0,5 2 ,
Momjan Nina Crevatin (zamjena)
IV. PS Emanuela Antonac
. 3 0,5 1 - N
Brtonigla Visintin
UKUPNO 18 2 8
UKUPNO
78 8 36 -
1.—=IV.
V. 17 1 7 - Lara Andeli¢
VI 16 1 9 - Ivona Duras
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Vlla 13 1 5 1 Robi Skrinjar
Vilb 12 1 7 - Matija Bené&i¢
Vllla 12 1 8 - Andrea Zuzié
Vilib 11 1 6 - Andrea Sinozié¢
UKUPNO
81 7 42 1
V.- VIIL.
UKUPNO
159 15 76 1
1.-VIII.

5.1. Primjereni oblik Skolovanja po razredima i oblicima rada

Temeljem Rjesenja Ureda drzavne uprave Istarske Zupanije 10 se ucenika Skoluje prema
redovnom programu uz individualizirane postupke, a 4 ucenika Skoluje se uz redovan
program uz prilagodbu sadrzaja i individualiziranim postupcima. Troje ué¢enika ima
pomocénika u nastavi.

RjeSenjem
odreden oblik

l. . . V. V. VI. VII. VIII. Ukupno
rada

Redovni - - 1 1 1 2 1 4 10
program uz
individualizirane
postupke

Redovni - - - 1 - 2 1 4
program uz
prilagodbu
sadrZaja i
individualizirane
postupke
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6. TIEDNI | GODISNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA |
OBLICIMA ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA

6.1. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati za obvezne predmete po

razredima

Nast
avni
pred
met

Tjedni i godisnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

Ukupno
planirano

T

G

Talij
ansk
i

jezik

1751 5 | 1751 5 | 175 5 | 175 5 | 175] 5 | 175] 4 | 140] 4 | 140

38

1330

Hrv
atsk
i
jezik

140] 4 | 140| 4 | 140| 4 | 140| 4 | 140| 4 | 140] 4 | 140] 4 | 140

32

1120

Liko
vha
kult
ura

35101 |3 13313} 1]3]1]3]1]35]1]35

280

Glaz
ben
a
kult
ura

3511|131 |31 |31 }3]|1]|3]|1]35]1]S35

280

Stra
ni
jezik

10 10 10 10
7012 |70} 2 |70 2 |70} 3 3 3 3

20

700

Mat
ema
tika

14 14 14 14 14 14 14 14

32

1120

Prir
oda

52,
1,5 2 170

3,5

122,5

Biol
ogij

140
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Kem
ija

70

70

140

Fizik

70

70

140

Prir
oda

drus
tvo

70

70

70

10

280

Povi
jest

70

70

70

70

280

Geo
grafi
ja

1,5

52,

70

70

70

7,5

262,5

Teh
nick

kult
ura

35

35

35

35

140

Tjel
esna

zdr.
Kult
ura

10

10

10

70

70

70

70

70

19

665

Info
rma
tika

70

70

140

UKU
PNO

70

18

70

18

70

18

70

22

84

23

87

26

98

26

98

6720

Planirani sati vezani su uz godiSnje nastavne planove i programe za odredeno odgojno-

obrazovno podrucje, koji se nalaze u dokumentaciji Skole a ¢ine sastavni dio Godisnjeg plana

i programa rada Skole. Njihovo ostvarenje prati se dnevno prema rasporedu sati u Razrednoj

knjizi pojedinog razrednog odjela.
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6.2. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati za ostale oblike odgojno-
obrazovnog rada

Vjeronauk
Broj Broj o Planirano sati
Razred .. lzvrsitelj programa
ucenika grupa
T G
l. 6 1 Francesco Falsetti 2 70
Vjeronauk
Il. 6 1 Francesco Falsetti 2 70
1. 15 1 Francesco Falsetti 2 70
V. 7 1 Francesco Falsetti 2 70
PSBrt. LilV 5 1 Leonard Skec 2 70
ni 9 1 Leonard Skec 2 70
PS Mom. |. -IV. 3 1 Marcin Adam Madei 2 70
UKUPNO
51 7 14 490
l.—1V.
Vv, Vi 25 1 Francesco Falsetti 2 70
Vlia, Vilb 19 1 Francesco Falsetti 2 70
Vjeronauk Vllla, Viilb 15 1 Francesco Falsetti 2 70
UKUPNO
V.- VIl 59 3 6 210
UKUPNO
1. - VIII. 110 10 20 700
Informatika
Broj Planirano sati
J . -
Razred .. Broj grupa lzvrsitelj programa
ucenika
T G
Informatika
I 7 1 Sandra Sorgo 2 70
Il 16 1 Sandra Sorgo 2 70
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n 18 1 Sandra Sorgo 2 70
v 12 1 Sandra Sorgo 2 70
I-lv M 5 1 Sandra Sorgo 2 70
I-m 4 1 Sandra Sorgo 2 70
I-lvB 6 1 Sandra Sorgo 2 70
- B 9 1 Sandra Sorgo 2 70
Vil a 13 1 Andrea ZuZi¢ 2 70
Vilb 12 1 Andrea Zu7i¢ 2 70
Villa 10 1 Andrea Zuzi¢ 2 70
Viilb 9 1 Andrea Zu7i¢ 2 70
UKUPNO
121 12 24 840
1. = VIII.

Francuski jezik

Broj . lzvriitelj Planirano sati
Razred .. Broj grupa
ucenika programa T G
v 4 1 Helena Bresi¢ 2 70
Francuski jezik
Vv, Vi
6 1 Helena Bresi¢ 2 70
Villa 1 1 Helena Bresic¢ 2 70
UKUPNO
11 3 6 210
IV. = VIII.

6.3. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati dopunske nastave

Dopunska nastava planira se fleksibilno prema potrebama ucenika pojedinih razreda. Grupa
se formira prema odredbama Pravilnika o broju ucenika u redovitom i kombiniranom
razrednom odjelu i odgojno-obrazovnoj skupini u osnovnoj skoli.
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Planirani broj
Red. ) Razred Broj sati Ime i prezime ucitelja
Nastavni predmet . . O
broj grupa ucenika izvrsitelja
T G
Po Sanja Hasanovic¢
1. Hrvatski jezik 4 . 1 35
potrebi Nevenka Mirosavljevi¢
: Po .
2. Matematika 8 . 1 35 Ucitelji razredne nastave
potrebi
- S Po o
3. Talijanski jezik 8 . 1 35 Ucitelji razredne nastave
potrebi
po
UKUPNOI. - IV. 20 . 3 105
potrebi
Matija Bencic¢
1. Hrvatski jezik 1(5.-8.r.) P.P. 1 35 Ivona Duras
Robi Skrinjar
2. Matematika 1(5.-8.r) P.P. 1 35 Raffaella Zuliani
Andrea SinoZi¢
3. Talijanski jezik 1(5.-8.r.) P.P. 1 35
Arlene Kauzlari¢ Ocovich
Natasa Kosti¢ Barbo
4, Engleski 1(5.-8.r.) P.P. 1 35
Lara Andeli¢
5. Fizika 1(7.-8.r) P.P. 1 35 Marko Mirosav
Po
UKUPNO V. - VIIl. 5 . 5 175
potrebi
Po
UKUPNO I. = VIIl. 25 . 8 280
potrebi

6.3. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati dodatne nastave

Red Planirani broj
ed. . . . o 1
Razred Bro i Ime i prezime ucitelja
Nastavni predmet . _J sati p . !
Broi grupa ucenika izvrsitelja
J
T G
. - Po ..
1. Talijanski jezik 8 . 1 35 UCit. razredne nastave
potrebi
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1 Ucit. razredne nastave
2. Matematika 8 po potr. 35
Po
UKUPNO I. = IV. 16 . 2 70
potrebi
1. Hrvatski jezik 1 do 10 1 35 Ivona Duras
Matija Bencic¢
Natasa K.Barbo
2. Engleski jezik 1 do 10 1 35
Lara Andeli¢
Arlene Kauzlari¢ Ocovich
3. Talijanski jezik 1 do 10 1 35
Andrea SinoZi¢
4, Povijest 1 do 10 1 35 Dean Brhan
5. | Matematika 1 do 10 1 35 | Robi Skrinjar
6. Fizika 1 do 10 1 35 Marko Mirosav
7. Francuski jezik 1 do 10 1 35 Helena Bresic¢
UKUPNO V. - VIII. 7 7 245
UKUPNO L. - VIII. 23 9 315

6.3. Plan rada produzenog boravka

Rad produZenog boravka financira jedinica lokalne samouprave, odnosno Grad Buje, Opéina
Groznjan, Opéina Brtonigla, Istarska Zupanija, te roditelji, posebnim ugovorom sa $kolom. U
mati¢noj $koli djeluju 2 skupine produzenog boravka za uéenike nizih razreda, a u PS Brtonigla
djeluje jedna skupina. Radno vrijeme produzenog boravka je od kraja redovite nastave do
16,30 sati. Ukupno 53 ucenika pohada produZeni boravak.
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7. PLANOVI RADA RAVNATELIA, ODGOJNO-
OBRAZOVNIH | OSTALIH RADNIKA

7.1. Plan rada ravnatelja

SADRZAJ RADA

Predvideno vrijeme
ostvarivanja

Predvideno vrijeme
u satima

1. POSLOVI
PLANIRANJA I
PROGRAMIRANIJA

Izrada godisnjeg
planaiprograma
rada Skole

VI-IX

40

Izrada programa
rada ravnatelja

VI-IX

Koordinacija u izradi
predmetnih
kurikuluma

VI-IX

16

Izrada razvojnog
programa Skole

VI-IX

32

Izrada Skolskog
kurikuluma

VI-IX

16

Planiranje i
programiranje rada
Uditeljskog i
Razrednih vijeéa

IX-VI

16

Izrada zaduzZenja
ucitelja

VII-IX

16

Izrada smjernica i
pomo¢ uciteljima pri
tematskim
planiranjima

IX-VI

Planiranje i
organizacija Skolskih
projekata

IX-VI

16

Planiranje i
organizacija
stru¢nog
usavrsavanja

IX-VI

16

Planiranje nabave
opreme i namjestaja

IX-VI

16

1. POSLOVI
PLANIRANJA |
PROGRAMIRANJA

Planiranje i
organizacija
uredenje okolisa
skole

IX-VI

Ostali poslovi

IX-VIlI
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2. POSLOVI
ORGANIZACUE |
KOORDINACUIE
RADA

Izrada pridjeloga
organizacije rada
Skole (broj razrednih
odjela, broj smjena,
organizacije rada
izborne nastave,
INA, izrada
kompletne
organizacije rada
Skole)

IX-VII

24

Izrada Godisnjeg
kalendara skole

VIII-IX

Izrada strukture
radnog vremena i
zaduZenja ucitelja

VI-IX

16

Organizacija i
koordinacija
vanjskog
vrednovanja prema
planu NCVVO-a

IX-VI

Organizacija i
koordinacija
samovrednovanja
skole

IX-VI

Organizacija
prijevoza i prehrana
Skole

IX-VII

Organizacija i
koordinacija
zdravstvene i
socijalne zastite
ucenika

IX-VI

Organizacija i
priprema
izvanucionicne
nastave, izleta i
ekskurzija

IX-VI

24

Organizacija i
koordinacija rada
kolegijalnih tijela
Skole

IX-VII

Organizacija i
koordinacija upisa
ucenika u 1. razred

IV-VII

Organizacija i
koordinacija
obiljezavanja

IX-VI
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drzavnih blagdana i
praznika

Organizacija
zamjena nenazocnih
ucitelja

IX-VI

Organizacija
popravnih,
predmetnih i
razrednih ispita

VI-VIII

Organizacija poslova
vezana uz odabir
udzbenika

V-Vi

24

Poslovi vezani uz
natjecanja ucenika

I-VI

32

Organizacija
popravaka,
uredenja, adaptacija
prostora

i VI

16

Ostali poslovi

IX-VII

16

3. PRACENJE
REALIZACIJE
PLANIRANOG RADA
SKOLE

Praéenje i uvid u
ostvarenje Planai
programa rada Skole

IX-VI

32

Posjet nastavi i
drugim oblicima
odgojno-obrazovnog
rada te analiza rada
ucitelja

IX-VI

64

Vrednovanje i
analiza uspjeha na
kraju nastavne
godine

Vi

24

Administrativno
pedagosko
instruktivni rad s
uciteljima, stru¢nim
suradnicima i
pripravnicima

IX-VI

24

Praéenje rada
Skolskih
povjerenstava

IX-VI

16

Pracenjei
koordinacija rada
administrativne
sluzbe

IX—=VII

16

Pradenjei
koordinacija rada
tehnicke sluzbe

IX=VII

16
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Praéenje i analiza
suradnje s
institucijama izvan
Skole

IX—=VII

24

Kontrola pedagoske
dokumentacije

IX-VII

24

Analiza i izvjeSce za
UV, VR I SO o stanju
sigurnosti,
provodenju
preventivnih
programa te
mjerama poduzetim
u cilju zastite prava
ucenika

ilIX

24

Ostali poslovi

IX-VIlI

16

4. RAD U STRUCNIM
KOLEGIJALNIM
TUELIMA SKOLE

5.RAD S
UCENICIMA,
UCITELJIMA,
STRUCNIM
SURADNICIMA |
RODITEUIMA

Planiranje,
pripremanje i
vodenje sjednica
kolegijalnih i
strucnih tijela

IX-VIlI

40

Suradnja sa
Sindikalnom
podruznicom skole

IX-VII

Ostali poslovi

IX=VII

16

Dnevna, tjednai
mjesecna planiranja
s uCiteljima i
suradnicima

IX-VII

32

Pracenje rada
ucenickih drustava,
grupa i pomo¢ pri
radu

IX-VI

32

Briga o sigurnosti,
pravima i obvezama
ucenika

IX=VI

32

Suradnja i pomoc pri
realizaciji poslova
svih djelatnika Skole

IX=VII

32

Briga o sigurnosti,
pravima i obvezama
svih zaposlenika

IX=VII

32

Savjetodavnirad s
roditeljima
/individualno i
skupno/

IX-VIlI

32
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5.RAD S
UCENICIMA,
UCITEUIMA,
STRUCNIM
SURADNICIMA |
RODITELIIMA

Uvodenje
pripravnika u
odgojno-obrazovni
rad

IX—=VII

16

Poslovi oko
napredovanja
ucitelja i strucénih
suradnika

IX—=VII

16

Ostali poslovi

IX=VII

16

6.
ADMINISTRATIVNO
— UPRAVNI |
RACUNOVODSTVEN
I POSLOVI

Radisuradnjas
tajnikom Skole

IX=VII

16

Provedba zakonskih
i podzakonskih akata
te naputaka MZ0OS-a

IX=VII

32

Uskladivanje i
provedba opcih i
pojedinacnih akata
Skole

IX=VII

32

Provodenje raznih
natjecaja za potrebe
skole

IX=VII

16

Prijem u radni odnos
/uz suglasnost
Skolskog odbora/

IX—=VII

16

Poslovi zastupanja
skole

IX—=VII

16

Radisuradnjas
racunovodom skole

IX—=VII

16

Izrada financijskog
plana Skole

IX

24

Kontrola i nadzor
racunovodstvenog
poslovanja

IX= VI

16

Organizacija i
provedba inventure

Xl

16

Poslovi vezani uz e-
matice

IX=VII

32

Potpisivanje i
provjera svjedodzbi

Vi

24

Organizacija nabave
i podjele potrosnog
materijala

VI |

16

Ostali poslovi

IX—=VII

16

Predstavljanje skole

IX—=VII

16
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7. SURADNIJA S
UDRUGAMA,
USTANOVAMA |
INSTITUCUAMA

Suradnja s
Ministarstvom
znanosti i
obrazovanja

IX—=VII

16

Suradnja s
Agencijom za odgoj i
obrazovanje

IX—=VII

16

Suradnja s
Nacionalnim
centrom za vanjsko
vrednovanje
obrazovanja

IX=VII

16

Suradnja s
Agencijom za
mobilnost i
programe EU

IX=VII

16

Suradnja s ostalim
agencijama za
obrazovanje na
drZzavnoj razini

IX=VII

16

Suradnja s Uredom
za obrazovanje,
sport i tehnicku
kulturu

IX=VII

32

Suradnja s
oshivaem

IX=VII

32

Suradnja s Zavodom
za zaposljavanje

IX—=VII

16

Suradnja s Zavodom
za javno zdravstvo

IX=VII

16

Suradnja s Centrom
za socijalnu skrb

IX= VI

16

Suradnja s
Obiteljskim centrom

IX=VII

16

Suradnja s
Policijskom upravom

IX=VIII

16

Suradnja s Zupnim
uredom

IX=VII

16

Suradnja s ostalim
osnovnim i srednjim
Skolama

IX=VII

16

Suradnja s
turistickim
agencijama

IX—=VII

24

Suradnja s kulturnim
i sportskim

IX=VII

24
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ustanovama i
institucijama

udrugama

Suradnja s svim IX = VI

32

Ostali poslovi IX—= VI

16

STRUCNO
USAVRSAVANIJE

Struéno
usavrSavanje u
mati¢noj ustanovi

IX=VI

16

Struc¢no
usavrSavanje u
organizaciji ZSV-a,
MZ0O-a, AZOOa,
HUROS-a

IX=VI

16

Strucno
usavrsavanje u
organizaciji ostalih
ustanova

IX=VI

16

Pracenje suvremene
odgojno obrazovne
literature

IX=VI

16

Ostala strucna
usavrsavanja

IX=VI

16

OSTALI POSLOVI
RAVNATELIA

Vodenje evidencija i
dokumentacije

IX=VI

16

Ostali nepredvidivi
poslovi

IX=VI

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODISNJE: 1776

7.2. Plan rada stru¢nog suradnika psihologa

PODRUCIJE RADA

AKTIVNOSTI

VRIJEME
REALIZACIJE:

SURADNICI:

PLANIRANIE |
PROGRAMIRANIJE
RADA

Sudjelovanje u izradi GPP rada
Skole

Sudjelovanje u izradi Skolskog
kurikuluma

Sudjelovanje u izradi planai
programa informiranja i
profesionalnog usmjeravanja

Priprema predavanja za sjednice
razrednih vijeca i vije¢a ucitelja

Rujan-
listopad

ravnatelj, struéna
sluzba, ucitelji
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Planiranje tematskih roditeljskih
sastanaka, radionica za
nastavnike i uéenike

2. UPISI I
FORMIRANIJE
PRVIH RAZREDA

Provjera Skolske zrelosti djece
(TSS) u grupi i individualno te
obrada rezultata

Prikupljanje podataka o djeci iz
predskolskih ustanova
(informacije od odgajatelja,
roditelja, psihopedagoskog tima)

Povratne informacije o
rezultatima roditeljima

Dodatna testiranja (utvrdivanje
razvojnih poteskoca, procjena
zahtjeva prijava)

Formiranje prvih razreda

Pracenje prilagodbe djece u
prvom razredu

Travanj -
rujan

ravnatelj, struéna
sluzba, skolski
lijecnik

3.RADS
UCENICIMA

Savjetodavni rad s u¢enicima
individualno i grupno (trenutni
problemi, poteskocée u uceniju,
ponasanju, emocionalni
problemi, obiteljski problemi...)

Psihodijagnostika: primjena
psiholoskih instrumenata
(opazanje, odredivanje
intelektualnog stanja,
identifikacija emocionalnih i
komunikacijskih poteskoéa,
ponasanja...)

PsiholoSka obrada — analiza
dobivenih podataka, pisanje
psiholoskih misljenja

Tijekom
cijele
Skolske
godine

Ravnatelj, stru¢na
sluzba, ucitelji
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Rad s djecom s tesko¢ama:
prikupljanje i obrada podataka
dobivenih testom TSS

Rad s u¢enicima s teSko¢ama:
psiholoska obrada uéenika s
teskoéama, sudjelovanje u
razvoju prijedloga posebnih
oblika pomodi, individualni rad s
djecom s teSko¢ama, edukacija
ucitelja i roditelja, suradnja s
vanjskim stru¢njacima (CZSS...)

Rad s darovitim uéenicima:
individualni razgovori s
roditeljima, rad s uéenicima od 5.
do 8. razreda, identifikacija
sposobnosti (8. razred), praéenje
i poticanje darovitihucenika
(dodatna i izborna nastava,
natjecanja), edukacija ucitelja

Savjetodavni i informativni rad s

roditeljima/skrbnicima T.qekovm
RAD S (poteskoce u uceniju, cuelle k. Strucna sluzba,
RODITEUIMA emocionalne poteskoce, godine ucitelji

zdravstveni problemi, problemi u

ponasanju...

Utvrdivanje stanja ucenika

prikupljanjem informacija od

ucitelja

Savjetodavni rad radi

razumijevanja razvojnih potreba
RAD S ucenika .. Ravnatelj, stru¢na
UCITELIMA o . Tijekom sluzba, uitelj

Pomo¢ uciteljima u vodenju cijele

razreda Skolske

godine

Pomo¢ uditeljima u radu s
uéenicima s
teSkocama

43




Suradnja s uditeljima u
provodenju
pedagoskih mjera

Suradnja u utvrdivanju
psihofizickog stanja

ucenika

Predavanja i radionice za ucitelje
(prema planiranim temama)

Suradnja s uditeljima
pripravnicima i mentorima

Priprema i izrada informativnih
materijala za ucenike

Priprema tema za profesionalno
informiranje ucenika i nastavu

Generacijsko ispitivanje
sposobnosti, interesa i osobnosti
ucenika 8. razreda i obrada
rezultata

ravnatelj, strucna

PROFESIONALNA Prosinac - sluzba, ucitelji,
ORLENTACIA Individualno savjetovanje svih lipanj psiholog HZZ,

ucenika 8. razreda o izboru Skolski lije¢nik

zanimanja (oko 15 minuta po

uceniku)

Individualno savjetovanje

roditelja (po potrebi)

Sudjelovanje na roditeljskim

sastancima s ciljem

profesionalnog informiranja

Koordinacija suradnje s drugim

stru¢njacima iz podrucja . Y

. ravnatelj, stru¢nna

mentalne, zdravstvene i socijalne sluzba, ucitelji
BRIGA ZA skrbi u lokalnoj zajednici struéniaci 23 ’
MENTALNO -
ZDRAVLIE Suradnja sa Zkolskim lije¢nikom i | _.. mentaino i socijano

) « .. Tijekom zdravlje
drugim struénjacima vezano uz Ly
odgojne probleme ucenika cijele Sk.
godine
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Povezivanje i suradnja s vanjskim
institucijama (drzavna uprava,
CZSS, HZZJ, osnovne i srednje
skole)

Suradnja s roditeljima i uciteljima
radi postizanja zdravog Skolskog i
obiteljskog okruzenja

. Po potrebi Tijekom
SKOLSKI PROJEKTI cijele sk.
godine
Nabava opreme, resursa,
pomagala i psiholoskih
PRIPREMA ZA instrumenata
REALIZACIJU
RADA Osiguravanje uvjeta za
PSIHLOGA individualni i grupni rad Tijekom
psihologa s ucenicima, uciteljima | cijele sk.
i roditeljima godine
Izrada anketa, upitnika...
PRIPREMA | Po potrebi Tijekom
IZRADA LETAKA | cijele sk.
BROSUR godine
Analiza ostvarenosti odgojno-
obrazovnih
ishoda
ANALIZA . . I
USPJESNOSTI 3zgcjeelj!(s)l\</i?1nje redurazrednh Ravnatelj, strucna
ODGOINO- vijeca i priprema za sjednice Tijekom sluzba uéitelji
OBRAZOVNOG cijele sk. ’
PROCESA . “ . godine
Pradenje produZene nastave i
popravnih ispita, predmeta i
razreda
Sudjelovanje na seminarima za
struc¢ne suradnike u organizaciji
ETTA/EDU
STRUCNO Sastanci Zupanijskog stru¢nog Iil;jlioérT(. (S:Lav?;):r:iiz\iaa’
USAVRSAVANIJE . . . . . . .
vijeca, struénih suradnika godine psihologe pri AZOO

psihologa i ucitelja psihologije
osnovnih i srednjih skola

Rijeka
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Pisanje misljenja i psiholoskih
izvjeséa (obrada

psihodijagnostickih

instrumenata)

Vodenje radnih dnevnika,
dokumentacije o radu i ..

. o Tijekom . Y
PSIHOLOSKA dokumentacije po podrucjima ciele k Ravnatelj, strucna
DOKUMENTACUA | programa J o sluzba

godine
Pisanje godisnjeg izvjeséa
Priprema sluzbenih dopisa (CZSS,
policija, druge institucije)
Tijekom
OSTALI POSLOVI Po potrebi cijele sk.
godine

7.3. Plan rada stru¢nog suradnika pedagoga

PLAN | PROGRAM RADA PEDAGOGINJE ZA SK. GOD. 2025:/2026.

PIANO E PROGRAMMA DI LAVORO ANNUALE DELLA PEDAGOGISTA PER L'A.S. 2025/2026

. VRIEME
SADRZAJ RADA ISHODI SURADNICI
REALIZACIE
Sudjelovanje u osmisljavanjuiizradi | Uditelji, ravnatelj
Skolskog kurikuluma
Sudjelovanje u izradi godis$njeg plana
i programa Skole Ucitelji, ravnateljica, psihologinja
1. PLANIRANIE I
PROGRAMIRANIE RADA | Izrada godiSnjeg plana i programa
SKOLE rada pedagoga
Kolovoz -
listopad

Sudjelovanje u planiranju i
programiranju rada strucnih tijela

skole

Strucna tijela Skole
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Planiranje i programiranje stru¢nog

usavrsavanja

Pomoc¢ uciteljima u planiranju rada
razrednog odjela i individualiziranih

kurikuluma

Ucitelj, ravnatelj, psiholog

Ugitelji

2. PRACENJE |
UNAPREDIVANJE
ODGOJNO-
OBRAZOVNOG RADA

Pradenje kvalitetnog izvodenja
nastavnog procesa i ostalih oblika
odgojno-obrazovnog rada Pracenje
uspjeha, napredovanja i izostanaka

ucenika

Pracenje provodenja pedagoskih

mjera

Pracenje suradnje s roditeljima

Sudjelovanje u nastavnom procesu
(pedagoske radionice, vodene
diskusije s uenicima, posjete
satovima razdrednika, obrada
specifi¢nih tema relevantnih za

pojedini razred)

Ucitelji, ravnateljica

Ucitelji, psiholog

Ucitelj

Psiholog, ucitelji

Tijekom cijele

godine
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Travanj

Pripreme materijala za utvrdivanje Psiholog
. zrelosti djece za upis u prvi razred
3. UPIS UCENIKA |
Prikupljanje podataka o djeci u
FORMIRANIJE
suradnji s predskolskim ustanovama
RAZREDNIH ODJELJENJA
Utvrdivanje zrelosti i spremnosti
djece za polazak u OS Psiholog
Travanj - lipanj
Identifikacija i individualan rad s Psiholog
ucenicima s teSko¢ama u razvoju
4. RAD S UCENICIMA S
L. Suradnja s uéenikovim pomoénikom | Psiholog Tijekom cijele
TESKOCAMA U
u nastavi Skolske godine
RAZVOJU
Suradnja s uciteljima ucenika s Ucitelji
teSko¢ama u razvoju
Zajednicko planiranje i Psiholog
programiranje Skolskog preventivnog
5. SKOLSKI programa i razvojnog plana skole Rujan
PREVENTIVNI
PROGRAM Provodenje dijela preventivnog
plana i programa — pedagoske Psiholog Tijekom

radionice

nastavne godine
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6. PROFRESIONALNA
ORUENTACUA

Informiranje u€enika osmih razreda
o karakteristikama razlicitih

zanimanja

Informiranje ucenika o razli¢itim
smjerovima i vrstama srednjih skola
te uvjetima upisa i upisa putem

interneta

Psiholog

Tijekom drugog

polugodista

7. SURADNJA S
VANIJSKIM
INSTITUCUAMA

Suradnja s razli¢itim institucijama:

zdravstvenim ustanovama, Zavodom
za socijalnu skrb, Policijom, Crvenim
krizem, Zavodom za javno zdravstvo

itd.

Psiholog i vanjski suradnici

Tijekom cijele

Skolske godine

8. SUDJELOVANJE U
REALIZACIJI KULTURNE |
JAVE DJELATNOSTI
SKOLE

Sudjelovanje u provedbi svih
kulturnih i javnih djelatnosti Skole
(Skolske priredbe, Dan Skole, Dan

otvorenih vrata)

Djelatnici skole

Tijekom cijele

Skolske godine

9. DOKUMENTACISKA
DJELATNOST

Pregled uciteljske dokumentacije i
ostale pedagoske dokumentacije

skole

Vodenje evidencije o vlastitom radu

Ravnateljica

Tijekom cijele

Skolske godine
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10. STRUCNO
USAVRSAVANIE

Pruzanje podrske uciteljima

pripravnicima

Osobno strucno usavrsavanje i

pracenje strucne literature

Ravnateljica, stru¢na suradnica

psihologinja, ucitelji

Tijekom cijele

Skolske godine

11. OSTALI POSLOVI

Tijekom cijele

Skolske godine

7.4. Plan rada knjiznicarke

PROGRAMSKI SADRZA)J

OBLICI REALIZACUE

VRIJEME
REALIZACIJE

1.0DGOIJNO-
OBRAZOVNI RAD

Program knjizni¢no
inromacijsko medisjke
pismenosti i poticanje ¢itanja

Radionice Citanja
Kretivno Citanje
Radionice sa djecom
iz talijanskog djecjeg
vrti¢éa “Mrvica” Buje
Prezentacija nove
knjige
Susreti/Tribine s
autorima

Radionice u sklopu
Mjeseca Hrvatske
knjige

Radionice za Svjetski
dan knjige i
autorskog prava

Tijekom Skolske
godine

Informacijska djelatnost,
savjetodavni rad,
unapredenje odgojno-
obrazovnog rada

Rad s ucenicima koji
ne pohadaju izborne
predmete

Rad s ucenicima iz
produZenog boravka

Tijekom Skolske
godine
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Razvijanje trajnih
navika o zastiti izvora
znanja

Razvijanje radnih
navika i kulturnog
ponasanja u knjiznici

2.SURADNJA S
DJELATNICIMA
SKOLE

Priprema lektirnih
naslova

Prikupljanje pretplata
za djecjeg Casopisa
“Arcobaleno” i
distribucija

Suradnja s uciteljima
u organizaciji
nastave, projekata i
Skolskih dogadanja

Tijekom Skolske
godine

3.STRUCNI RAD |
UPRAVLJANJE
KNJIZNICOM

Planiranje rada

Izrada Godisnjeg
plana i programa

Priprema materijala

Rujan - listopad

Tijekom Skolske
godine

Strucni rad

Nabava knjiga i ostale
grade

Obrada grade:
inventarizacija,
signiranje,
klasifikacija i
katalogizacija, otpis i
revizija

Oblikovanje e-
kataloga
Organizacijai
vodenje rada u
knjiznici

Uredivanje mrezne
stranice knjiznice

Tijekom skolske
godine

4.KULTURNA |
JAVNA DJELATNOST

Suradnja s djelatnicima skole

Sudjelovanje u
Skolskim projektima
Sudjelovanje u
projektima i
natjecanjimau
organizaciji Talijanske
Unije

Posjet sajma i
festivala knjige
Posjet Gradskim
knjiznicama i
muzejima
Sudjelovanje u
projektima koje
provodi i financira
MZOM

Tijekom skolske
godine
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- Suradnja s drugim
knjiznicama

Suradnja s drugim ustanovama i - Suradnja s POU Buje Tijekom skolske
lokalnom zajednicom - Suradnjas godine
Talijanskom Unijom i
Edit

- Pradenje novih
izdanja stru¢ne
literature

- Suradnjas
mati¢nomM sluzbom
za Skolske knjiznice

- Sudjelovanje na
Zupanijskom
stru¢nom vijecu

cev .

5.STRUCNO
USAVRSAVANIE

Tijekom Skolske
godine

- Sudjelovanje na
seminara i webinara

cev e

7.5. Plan rada tajnistva

Poslovi koji se obavljaju permanentno tijekom godine

-obavljanje opcih kadrovskih poslova u Sirem smislu rijeci i pravnih poslova

- pripremanje materijala za sjednice Skolskog odbora i vodenje zapisnika

-vodenje urudzbenog zapisnika

- vodenje arhiva

-izdavanje uvjerenja i potvrda radnicima i u¢enicima skole

-izdavanje sluzbenih naloga

-izrada prijedloga pojedinih opcih akata

-pracenje i provodenje pravnih propisa putem strucnih seminara i literature

-izrada Ugovora, RjeSenja i Odluka

-savjetodavni rad o primjeni zakonskih i drugih propisa

-vodenje personalne dokumentacije

-evidentiranje dolazaka djelatnika na posao

-evidentiranje primljenih radnika

-prijava i odjava radnika na mirovinsko i zdravstveno osiguranje

-rad sa strankama

-suradnja s radnicima Skole

-suradnja s Ministarstvom znanosti , obrazovanja i mladih, Zupanijskim uredima

-priprema materijala za jednostavnu nabavu

-izdavanje duplikata svjedodzbi
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-nabava potrosnog materijala, sitnog inventara i osnovnih sredstava

- zaprimanje i slanje poste.

- raspisivanje natjecaja

Mjesec Poslovi i zadaci Izvrsitelj
RUJAN -Raspisivanje oglasa i natjecaja za zaposljavanje radnika, tajnik
-obavjeséivanje kandidata po zavrsetku natjecaja,
-prijava i odjava hzzo i mio,
-polica osiguranja za ucenike,
-nabava uredskog materijala
-prijava potrebe za novim radnim mjestima
-dostava Godisnjeg plana i programa
LISTOPAD - izrada statisti¢kog izvjestaja tajnik
-tekuci poslovi
STUDENI -tekuci poslovi tajnik
PROSINAC -tekudi poslovi tajnik
SIJECANJ -tekudi poslovi tajnik
VELIACA -tekuéi poslovi tajnik
0ZUJAK -tekuéi poslovi tajnik
TRAVANI -nabava materijala za kraj skolske godine i pedagoske dokumentacije tajnik
SVIBANJ -izrada prijedloga godiSnjeg odmora radnika tajnik
- izrada prijedloga godisnjeg odmora za pomoc¢no-tehnicko osoblje
LIPANIJ -tekuci poslovi tajnik
SRPANJ -koristenje godiSnjeg odmora tajnik
KOLOVOZ -koristenje godiSnjeg odmora tajnik

7.6. Plan rada racunovodstva

Poslovi i radni zadaci tijekom skolske godine

istarskoj

Financijsko poslovanje-priprema naloga za knjizenje u glavnoj knjizi
Priprema naloga za plaéanje i provodenije istih
Mjeseéno izvje$tavanje o utro$enim decentraliziranim sredstvima, energentima Zupaniji

Ispunjavanje raznih tabela na zahtjeva Zupanije, Grada Buja i Ministarstva, Talijanske Unije
Redovno uskladivanje financijskog stanjem na Ziro-ra¢unu

Redovna kontrola financijskih dokumenata

Permanentno usavrsavanje

Sudjelovanje u organizaciji Skole / nabava osnovnih sredstava i drugog potroSnog
materijala, planiranje investicijskih ulaganja i sl.

Analiticko vodenje ucenika korisnika Skolske kuhinje i produzenog boravka
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Vodenje knjige URA i IRA
Analiticko vodenje osnovnih sredstava

Vodenje knjige sitnog inventara

Svakodnevno i uredno vodenje uplata iz blagajne, obracun i isplata putnih naloga radnika

Redovna uplata pologa na Ziro-ra¢un

Obracun i isplata plaée radnika za Talijansku Osnovnu skolu Scuola elementare italiana

,Edmondo De Amicis” Buje Buie

Obracuna bolovanja na teret poslodavca i Fonda zdravstva

Obracun putnih troSkova za dolazak i odlazak s posla

Izdavanje raznih potvrda o plaéama radnika

Vodenje poreznih kartica, M4, dostavljanje podataka Poreznoj upravi na obrascu JOPPD o

isplatama placa i naknada

Dostavljanje posebnih obracuna vezanih uz place i statisticke podatke

Obracun place radnika Skole isplata putem Drzavne riznice

Priprema raznih zahtjeva prema Gradovima za refundaciju produzenog boravka.

M
1 Sadrzaj rada Bro!
se sati
c
Sastavljanje statistike o isplaéenim naknadama i placa te slanje u Drzavni zavod
za statistiku 1Z
Redovito knjiZzenje ulaznih i izlaznih dokumenata, vodenje glavne i pomocéne
knjige.
Obracun place i materijalna prava djelatnika Skole.
Sastavljanje JOPPD obrasca i slanje u Poreznu upravu.
Priprema dokumentacije za refundaciju bolovanja na teret HZZO-a te slanje
istih.
Izrada financijskih planova — fin. plan radnih mjesta, fin. plan za materijalna
sredstva i energenata, kapitalna ulaganja, fin. plan za materijalna prava radnika
koja se financiraju iz Grada Buja.
Priprema naloga za placanje i provodenje istih.
Mjesecno izvjeStavanje o utroSenim decentraliziranim sredstvima, energentima
Zupaniji Istarskoj.
u Analiticko vodenje ucenika korisnika Skolske kuhinje i produzenog boravka
ia Analiticko vodenje osnovnih sredstava
N Svakodnevno i uredno vodenje uplata iz blagajne, obracun i isplata putnih 176

naloga radnika
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Redovna uplata pologa na Ziro-ra¢un

Slanje raznih zahtjeva Gradovima i Op¢inama i Zupaniji , refundacija za
sufinanciranje produzenog boravka i ref. za rad asistenta u nastavi

Sastavljanje statistike o isplacenim naknadama i placa te slanje u Drzavni zavod
za statistiku 17

Redovito knjiZzenje ulaznih i izlaznih dokumenata, vodenje glavne knjige
priprema naloga za plaéanje i provodenje istih.

Mjesecno izvjeStavanje o utrosenim decentraliziranim sredstvima, energentima
Zupaniji Istarskoj.

Analiticko vodenje ucenika korisnika Skolske kuhinje i produzenog boravka
Obracun place i materijalna prava djelatnika Skole.

Sastavljanje JOPPD obrasca i slanje u Poreznu upravu.

Priprema dokumentacije za refundaciju bolovanja na teret HZZO-a te slanje
istih.

Analiti¢cko vodenje osnovnih sredstava.

Izrada devetomjesecnog izvjestaja.

lis | Svakodnevno i uredno vodenje uplata iz blagajne, obracun i isplata putnih

to | naloga radnika

p | Redovna uplata pologa na Ziro-rac¢un

a | Slanje raznih zahtjeva Gradovima i Opéinama i Zupaniji, refundacija za

d | sufinanciranje produZzenog boravka i ref. za rad asistenta u nastavi 176
Sastavljanje statistike o isplaéenim naknadama i placa te slanje u DrZavni zavod
za statistiku 1Z
Redovito knjiZzenje ulaznih i izlaznih dokumenata.
Uskladivanje planiranih i utroSenih sredstava sa gradskim i Zupanijskim
proracunima.
Analiticko vodenje ucenika korisnika Skolske kuhinje i produzenog boravka
Obracun place i materijalna prava djelatnika Skole.
Sastavljanje JOPPD obrasca i slanje u Poreznu upravu.
Priprema dokumentacije za refundaciju bolovanja na teret HZZO-a te slanje
istih.
Analiticko vodenje osnovnih sredstava.
Svakodnevno i uredno vodenje uplata iz blagajne, obracun i isplata putnih

st naloga radnika

z Redovna uplata pologa na Ziro-ra¢un

e | Slanje raznih zahtjeva Gradovima i Opéinama i Zupaniji , refundacija za

ni | sufinanciranje produzenog boravka i ref. za rad asistenta u nastavi 160
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Sastavljanje statistike o isplacenim naknadama i placa te slanje u Drzavni zavod

za statistiku 17

Redovito knjiZzenje ulaznih i izlaznih dokumenata.

Priprema za inventuru dugotrajne imovine

Kontrola i uskladivanje salda konta dobavljaca i raznih analiti¢kih konta
Uskladivanje planiranih i utroSenih sredstava sa gradskim i Zupanijskim
proracunima.

Analiticko vodenje ucenika korisnika Skolske kuhinje i produzenog boravka
Obracun place i materijalna prava djelatnika Skole.

Sastavljanje JOPPD obrasca i slanje u Poreznu upravu.

Priprema dokumentacije za refundaciju bolovanja na teret HZZO-a te slanje
istih.

Svakodnevno i uredno vodenje uplata iz blagajne, obracun i isplata putnih
naloga radnika

Redovna uplata pologa na Ziro-ra¢un

Slanje raznih zahtjeva Gradovima i Op¢inama i Zupaniji , refundacija za
sufinanciranje produzenog boravka i ref. za rad asistenta u nastavi

168

Sastavljanje statistike o isplacenim naknadama i placa te slanje u Drzavni zavod

za statistiku 17

Redovito knjizenje ulaznih i izlaznih dokumenata

Poslovi vezani za inventuru

Izrada zavr$nog racuna

Izrada IP obrasca za djelatnike

Razne rekapitulacije vezane za place

Analiticko vodenje ucenika korisnika Skolske kuhinje i produzenog boravka
Obracun place i materijalna prava djelatnika Skole.

Sastavljanje JOPPD obrasca i slanje u Poreznu upravu.

Priprema dokumentacije za refundaciju bolovanja na teret HZZO-a te slanje
istih.

Svakodnevno i uredno vodenje uplata iz blagajne, obracun i isplata putnih
naloga radnika

Redovna uplata pologa na Ziro-ra¢un

Slanje raznih zahtjeva Gradovima i Opéinama i Zupaniji , refundacija za
sufinanciranje produzenog boravka i ref. za rad asistenta u nastavi

160

Sastavljanje statistike o isplacenim naknadama i placa te slanje u Drzavni zavod

za statistiku 1Z
Redovito knjiZzenje ulaznih i izlaznih dokumenata
Ispis dnevnika i glavne knjige, te otvaranje pocetnih stanja po kontima.

160
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Popunjavanje upitnika fiskalne odgovornosti te slanje u Zupaniju. Uskladivanje
planiranih i utroSenih sredstava sa gradskim i Zupanijskim prora¢unima.
Analiticko vodenje ucenika korisnika Skolske kuhinje i produzenog boravka
Obracun place i materijalna prava djelatnika Skole.

Sastavljanje JOPPD obrasca i slanje u Poreznu upravu.

Priprema dokumentacije za refundaciju bolovanja na teret HZZO-a te slanje
istih.

Svakodnevno i uredno vodenje uplata iz blagajne, obracun i isplata putnih
naloga radnika

Redovna uplata pologa na Ziro-raéun

Slanje raznih zahtjeva Gradovima i Opéinama i Zupaniji , refundacija za
sufinanciranje produzenog boravka i ref. za rad asistenta u nastavi

Sastavljanje statistike o isplacenim naknadama i placa te slanje u Drzavni zavod
za statistiku IZ te izrada godi$njeg izvje$¢a RAD-1G

Redovito knjiZzenje ulaznih i izlaznih dokumenata i izvjeStavanje.
Uskladivanje planiranih i utroSenih sredstava sa gradskim i Zupanijskim
proracunima.

Analiticko vodenje ucenika korisnika Skolske kuhinje i produzenog boravka
Obracun place i materijalna prava djelatnika Skole.

Sastavljanje JOPPD obrasca i slanje u Poreznu upravu.

Priprema dokumentacije za refundaciju bolovanja na teret HZZO-a te slanje
istih.

Analiticko vodenje osnovnih sredstava.

Svakodnevno i uredno vodenje uplata iz blagajne, obracun i isplata putnih
naloga radnika

Redovna uplata pologa na Ziro-ra¢un

oz
uj | Slanje raznih zahtjeva Gradovima i Opéinama i Zupaniji, refundacija za
ak | sufinanciranje produZzenog boravka i ref. za rad asistenta u nastavi 176
Sastavljanje statistike o isplacenim naknadama i placa te slanje u Drzavni zavod
za statistiku 1Z
Redovito knjizenje ulaznih i izlaznih dokumenata
Uskladivanje planiranih i utroSenih sredstava sa gradskim i Zupanijskim
proracunima.
tr Analiticko vodenje ucenika korisnika Skolske kuhinje i produzenog boravka
av Obracun place i materijalna prava djelatnika Skole.
] Sastavljanje JOPPD obrasca i slanje u Poreznu upravu.
" Priprema dokumentacije za refundaciju bolovanja na teret HZZO-a te slanje 168

istih.

57




Izrada tromjesecnog obracuna.

Svakodnevno i uredno vodenje uplata iz blagajne, obracun i isplata putnih
naloga radnika

Redovna uplata pologa na Ziro-raéun

Slanje raznih zahtjeva Gradovima i Op¢inama i Zupaniji , refundacija za
sufinanciranje produzenog boravka i ref. za rad asistenta u nastavi

Sastavljanje statistike o isplacenim naknadama i placa te slanje u Drzavni zavod
za statistiku 17

Redovito knjiZzenje i izvjeStavanje

Uskladivanje planiranih i utroSenih sredstava sa gradskim i Zupanijskim
proracunima.

Analiticko vodenje ucenika korisnika Skolske kuhinje i produzenog boravka
Obracun place i materijalna prava djelatnika Skole.

Sastavljanje JOPPD obrasca i slanje u Poreznu upravu.

Priprema dokumentacije za refundaciju bolovanja na teret HZZO-a te slanje
istih.

Svakodnevno i uredno vodenje uplata iz blagajne, obracun i isplata putnih

sv | naloga radnika
ib | Redovna uplata pologa na Ziro-racun
a | Slanje raznih zahtjeva Gradovima i Opéinama i Zupaniji , refundacija za
nj | sufinanciranje produzenog boravka i ref. za rad asistenta u nastavi 160
Sastavljanje statistike o isplaéenim naknadama i placa te slanje u Drzavni zavod
za statistiku 1Z
Redovito knjiZzenje i izvjeStavanje
Uskladivanje planiranih i utroSenih sredstava sa gradskim i Zzupanijskim
proracunima.
Analiticko vodenje ucenika korisnika Skolske kuhinje i produzenog boravka
Obracun place i materijalna prava djelatnika Skole.
Sastavljanje JOPPD obrasca i slanje u Poreznu upravu.
Priprema dokumentacije za refundaciju bolovanja na teret HZZO-a te slanje
istih.
Svakodnevno i uredno vodenje uplata iz blagajne, obracun i isplata putnih
naloga radnika
li | Redovna uplata pologa na Ziro-racun
p
a | Slanje raznih zahtjeva Gradovima i Opéinama i Zupaniji , refundacija za
nj | sufinanciranje produzenog boravka i ref. za rad asistenta u nastavi 152
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Sastavljanje statistike o isplacenim naknadama i placa te slanje u Drzavni zavod
za statistiku 17

Redovito knjiZzenje ulaznih i izlaznih dokumenata

Uskladivanje planiranih i utroSenih sredstava sa gradskim i Zupanijskim
proracunima.

Analiticko vodenje ucenika korisnika Skolske kuhinje i produzenog boravka
Obracun place i materijalna prava djelatnika Skole.

Sastavljanje JOPPD obrasca i slanje u Poreznu upravu.

Priprema dokumentacije za refundaciju bolovanja na teret HZZO-a te slanje
istih.

Izrada polugodisnjeg izvjestaja

> Slanje raznih zahtjeva Gradovima i Opéinama i Zupaniji , refundacija za
z sufinanciranje produzenog boravka i ref. za rad asistenta u nastavi
nj 46
Sastavljanje statistike o isplacenim naknadama i placa te slanje u Drzavni zavod
za statistiku 17
Redovito knjiZzenje i izvjeStavanje
Uskladivanje planiranih i utrosenih sredstava sa gradskim i Zupanijskim
proracunima.
Analiti¢cko vodenje ucenika korisnika Skolske kuhinje i produzenog boravka
o Obracun place i materijalna prava djelatnika Skole.
Sastavljanje JOPPD obrasca i slanje u Poreznu upravu.
lo | Priprema dokumentacije za refundaciju bolovanja na teret HZZO-a te slanje
v | istih.
oz 74

7.7. Plan rada domara/skolskog majstora/vozaca/lozaca

Poslovi koji se obavljaju permanentno tijekom godine

-Radovi odrzavanja u 3 Skolske zgrade

- vodi brigu o centralnom grijanju i vrsi ukljucivanje i iskljucivanje istog prema potrebi

-odlazak po postu

-vodi brigu o ispravnosti protupozZarnih aparata i hidranata

-izvjeStava tajniStvo o ve¢im kvarovima koji zahtijevaju vanjske suradnike za popravak
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-redovito odrzava okolis sSkole

- vodi brigu o sluzbenim vozilima Skole

-svakodnevno kontaktira s tajnikom Skole, ¢istac¢icama i drugim djelatnicima kako bi na vrijeme uklonio
kvarove i nedostatke

Svakodnevni prijevoz ucenika

Mjesec Poslovi i zadaci Izvrsitelj
RUJAN -tehnicki pregled sluzbenog vozila domar/skolski
skole majstor/vozaé
LISTOPAD -priprema i pregled centralnog domar/skolski
grijanja majstor/vozac
STUDENI -prema potrebi domar/skolski
majstor/vozad
PROSINAC -prema potrebi domar/skolski
majstor/vozad
SIJECAN)J -prema potrebi domar/skolski
majstor/vozac
VELJACA -prema potrebi domar/3kolski
majstor/vozad
OZUJAK -tehnicki pregled sluzbenog vozila domar/skolski
skole majstor/vozad
TRAVANJ -konzervacija kotlova domar/skolski
majstor/vozaé
SVIBANJ -prema potrebi domar/skolski
majstor/vozaé
LIPANJ -¢i%¢enje okoliga Skole domar/skolski
majstor/vozad
SRPANIJ -godisnji odmor domar/skolski
majstor/vozac
KOLOVOZ -licenje prostora skole domar/skolski
majstor/vozaé
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7.8. Plan rada kuharica

Poslovi koji se obavljaju permanentno tijekom godine

-svakodnevno pripremanje hrane za ucenike

-vode brigu oko pravilne podjele obroka

-odgovaraju za tocnost pripremanja obroka

-vrsSe narudzbu i preuzimanje namirnica

-sudjeluju u pripremanju jelovnika i daju svoje prijedloge

-vode nadzor i brigu oko odlaganja hrane u hladnjak

-vode brigu o Cistoéi kuhinje i inventara u kuhinji

-sakupljanje i pranje posuda

Izvrsitelj

Vil - Sudjelovanje u planiranju jelovnika

- obavljanje sanitarnog pregleda

kuharica i pomocéna
kuharica

VI-VII Generalno Ciséenje kuharica i pomocéna
kuharica
XIl-I Generalno Ciséenje kuharica i pomoéna

kuharica
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8. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA | STRUCNIH TIJELA

8.1. Plan rada Skolskog odbora

Uz poslove za koje je kao upravno tijelo Skole ovlasten zakonom i provedbenim propisima
Skolski odbor osobito:

- imenuje ravnatelja uz prethodnu suglasnost Ministra

- razrjeSuje ravnatelja

- imenuje i razrje$uje predsjednika i zamjenika predsjednika Skolskog odbora
- odreduje zamjenika ravnatelja

- na prijedlog ravnatelja donosi Statut uz prethodnu suglasnost osnivaca

- donosi druge opce akte na prijedlog ravnatelja

- donosi skolski kurikulum na prijedlog Uditeljskog vijeca i ravnatelja te prethodnog misljenja
Vijeca roditelja

- donosi godisnji plan i programa rada na prijedlog ravnatelja te prethodnog misljenja Vijec¢a
roditelja

- donosi eticki kodeks neposrednih nositelja odgojno-obrazovne djelatnosti nakon
provedene rasprave na uciteljskom vije€u te vijeéu roditelja i vije¢u ucenika

- donosi kuéni red nakon provedene rasprave na uciteljskom vijeéu te vijecu roditelja i vije¢u
ucenika

- nadzire izvrSavanje godiSnjeg plana i programa rada

- donosi financijski plan te na prijedlog ravnatelja polugodisnji i godisnji financijski izvjestaj
- odlucuje o zahtjevima radnika za zastitu prava iz radnog odnosa

- uz prethodnu suglasnost osnivaca odlu¢uje o promjeni djelatnosti Skole

- daje ravnatelju prethodnu suglasnost u svezi s osnivanjem i prestankom radnog odnosa u
Skoli
- na prijedlog ravnatelja donosi odluku o upuéivanju radnika na lije¢nicki pregled kod

ovlastenog izabranog doktora specijaliste medicine rada radi utvrdivanja radne sposobnosti

- odlucuje samostalno o stjecanju, opteredivanju ili otudivanju imovine (osim n ekretnina) te
investicijskim radovima ¢ija je vrijednost jednaka ili ve¢a od 9.290, 60 eura do 39.816,84
eura
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- odlu€uje uz suglasnost osnivaca o stjecanju, optereéivanju ili otudivanju nekretnina bez

obzira na njihovu vrijednost

- odlucuje uz suglasnost osnivaca o stjecanju, opterecivanju ili otudivanje imovine (osim

nekretnina) te investicijskim radovima cija je vrijednost vec¢a od 39.816,84 eura

- odlucuje uz suglasnost osnivaca o promjeni namjene objekata ili prostora u vlasnistvu

Skole

- odluduje o uporabi dobiti Skole sukladno Zakonu, osnivackom aktu i ovom Statutu

- predlaZe osnivacu statusne promjene Skole, promjenu naziva i sjedi$ta te donosenje drugih

odluka vezanih uz osnivacka prava

- predlaZe ravnatelju mjere poslovne politike Skole

- daje ravnatelju i osnivacu prijedloge i misljenja o pitanjima koja su znacajna za rad i

sigurnost u Skoli

- osniva ucenicke zadruge te klubove i drustva

- razmatra rezultate odgojno-obrazovnog rada Skole

- razmatra prijedloge i predstavke gradana u svezi s radom Skole

- obavlja i druge poslove utvrdene Zakonom i podzakonskim propisima, aktom o osnivanju,

ovim Statutom i drugim opéim aktima Skole.

8.2. Plan rada Uciteljskog vijeca

Mjesec Sadrzaj rada lzvrsitelji

kolovoz - analiza uspjeha ucenika na kraju skolske godine
- prijedlozi za unapredivanje odgojno-obrazovnog rada Svi ¢lanovi UV
- analiza kadrovkse problematike Ravnateljica
- dogovor oko obiljeZzavanja aktivnosti u mjesecu rujnu Svi ¢lanovi UV
- ustrojavanje razrednih odjela i obrazovnih skupina

rujan - davanje prijedloga u svezi organizacije rada na pocetku Skolske godine Svi ¢lanovi UV

- osnivanje strucnih vijeca ucitelja i imenovanje njihovih voditelja
- razmatranje Skolskog kurikuluma i Godi$njeg plana i programa rada gkole
- utvrdivanje satnice i zaduZenja

listopad - tekudéi poslovi
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studeni

- strucna tema

prosinac/ | - uspjeh na kraju obrazovnog razdoblja
lipanj - donosenje odluka o pohvalama i nagradama ucenicima
ozujak - izvje$éa s natjecanja i smotri ucitelji
svibanj - dogovor za organizaciju Dana Skole
lipanj - izvjeSée o ostvarenju godisnjeg plana i programa rada Skole za Skolsku godinu ravnateljica

- izvjeSée s popravnih ispita

PO POTREBI:
Imenovanje ¢lanova iz redova ucitelja i strucnih suradnika u skolski odbor Clanovi
8.3. Plan rada Razrednih vijeca
Mjesec Sadrzaj rada lzvrsitelji
Razrednici i
-sjednica Razrednog vijeéa petih razreda uz ucitelje Cetvrtih strucna
Vi razreda sluzba
- planiranje za godisnji plan i program ucitelji
- planiranje ucenickih izleta i ekskurzija ucitelji
IX - utvrdivanja termina pisanja skolskih zadaéa i pisanih ispita ucitelji
-analiza uspjeha ucenika na kraju prvog obrazovnog razdoblja i
Xl realizacija nastavnog plana i programa razrednici
- uspjeh i vladanje uéenika, ucenici s nedovoljnim ocjenama i
v prijedlozi napretka, realizacija nastavnog plana i programa razrednici
-analiza uspjeha i vladanja uc¢enika na kraju drugog obrazovnog
\ razdoblja, realizacija nastavnog plana i programa razrednici
-odrzavanje sjednica RV zbog uspjeha i vladanja ucenika te
ostalih pojedinacnih sluéajeva ucitelji
- suradnja s roditeljima — roditeljski sastanci, individualne Razrednici i
informacije ucitelji
- suradnja sa stru¢nim suradnicima Svi ¢lanovi
IX-VI - praéenje stanja sa Skolskim inventarom i opremom Svi ¢lanovi
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- izricanje pedagoskih mjera

Svi ¢lanovi

- predlaganje primjerenih programa obrazovanja za ucenike s

teSko¢ama Svi ¢lanovi
8.4. Plan rada Vijeda roditelja
Mjesec Sadrzaj rada Izvrsitelji
Izbor ¢lanova iz redova roditelja u skolski odbor o
Roditelji,
Po potrebi ravnateljica
Razmatranje Skolskog kurikuluma za tekuéu $kolsku
godinu Roditelji,
. - . Y ravnateljica
Razmatranje Godisnjeg plana i programa rada Skole
Davanje misljenja i prijedloga u svezi organizacije izleta,
ekskurzija, sportskih natjecanja i kulturnih manifestacija
Informiranje o organiziranju rada u ovoj Skolskoj godini
rujan Upoznavanje s aktualnostima u Skolstvu
Roditelji, ucitelji,
Organizacija i koordinacija obiljezavanja Dana kruha ucenici
listopad
Predavanje za roditelje
o ) Roditelji, u€enici,
Javni poziv za izlet ver e
ucitelji,
knjiznicarka
studeni
Roditelji
prosinac Sudjelovanje u aktivnosti na kraju godine: Sveti Nikola,
BozZiéni sajam i ostale akcije koje ¢e se organizirati u Skoli
sijecan; Pomo¢ u organizaciji karnevala
veljaca Roditelji,

ravnateljica,
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strucni i vanjski

suradnici
ozujak roditelji,
ravnateljica
travan Organiziranje nekog oblika druzenja ucenika, ucitelja, te roditelji,
ostalog osoblja Skole i roditelja, po moguénosti na nekom | ravnateljica,
svibanj prostoru izvan $kole ucenici, ucitelji
Hoditi i zdravi biti
roditelji,
lipanj Organiziranje pozdrava osmasima ravnateljica

8.5. Plan rada Vijeca ucCenika

Mjesec Sadrzaj rada lzvrsitelji
IX. Izbor Predsjednistva Vijec¢a ucenika Ravnatel;j i
. - strucna
Donosenje godisnjeg plana rada i
suradnica
pedagoginja
Suradnja i dogovori s koordinatorom Strucna
e .. Y . suradnica
Organiziranje pomodi i podrske ucenicima S
pedagoginja i
Razgovori o problemima, pitanjima i prijedlozima ucenika | uéenici (¢lanovi
. - .. . . . . Vijeca ucenika
Donosenje zakljucaka, prijedloga i odluka o svim vaznim J )
pitanjima vezanim za boravak ucenika u skoli
XV Organizacija raznih aktivnosti za koje su zainteresirani
S ucenici
Aktivnosti obiljezavanja nekih znacajnih datuma
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Ukljucivanje u aktivnosti Skole

Pomo¢ u organiziranju radnih, zabavnih i humanitarnih
aktivnosti

Stjecanje vjestina pozitivnhe komunikacije, uvazavanja
razli¢itosti, prepoznavanja i kontrole emocija, nenasilnog

rjeSavanja sukoba.

9. PLAN STRUCNOG OSPOSOBLJAVANIJA |
USAVRSAVANJA

Kolektivno permanentno stru¢no usavrSavanje ucitelja provodi se na temelju planova i
programa strucnih aktiva i seminara koje organiziraju Ministarstvo znanosti, obrazovanja i
mladih ili Agencija za odgoj i obrazovanje Republike Hrvatske za podrudje Istarske Zupanije.

Uditelji talijanskih odjela sudjeluju i u oblicima kolektivnog stru¢nog usavrSavanja
organiziranih od strane Unione Italia - Talijanske Unije u suradnji s Universita popolare di
Trieste - Narodnim Sveucilistem iz Trsta. Svaki uitelj ima obvezu permanentnog individualnog
stru¢nog usavrSavanja. Sudjelovanje ucitelja u raznim oblicima kolektivhog strucnog
usavrSavanja izvan sjediSta Skole ovisi o financijskim moguc¢nostima Skole, kao i o
kompatibilnosti kalendara i satnica stru¢nih aktiva i seminara s kalendarom i satnicom rada
Skole. Planirano je sudjelovanje na sljedeéim stru¢nim aktivima i seminarima:

- struéni aktivi i seminari za sve ucitelje koje organizira Ministarstvo znanosti,
obrazovanja i mladih ili Agencija za odgoj i obrazovanje Republike Hrvatske,

- Zupanijska strucna vijeéa razredne i predmetne nastave, strucnih suradnika te
tehnicko-administrativnog osoblja,

- drzavni strucni skupovi,

- ostali seminari, edukacije i skupovi u realnom vremenu ili online.

10. PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCUJI
ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA | POSLOVANJA
SKOLSKE USTANOVE

10.1. Plan kulturne i javne djelatnosti

Mjesec Sadrzaji aktivnosti Nositelji aktivnosti
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Medunarodni olimpijski dan (10. 09.)

Dani grozda — likovni natjecaj, pjeSacki pohod

po Bujskim brezuljcima (19. 9., 21.9.)

Ruksak pun kulture (23.9.)

Ucitelj TZK, razrednici

Ucitelji razredne nastave

Knjiznicarka

rujan
Lara Andeli¢ i razrednici
Europski dan jezika (26. 9.)
Natasa Bezic i stru¢na suradnica
Ex Tempore Groznjan (26. 9.) pedagoginja
Medunarodni dan djedova i baka (2. 10.)
Uditeljice razredne nastave
Dan ucitelja (5. 10)
Svi ucitelji
Djedji tjedan (6. 10. - 10. 10.)
Strucni suradnici i razrednici
. Dani kruha i plodova zemlje (17. 10)
listopad v g
Uditelji razredne nastave
Medunarodni dan stednje (31. 10.)
Ucitelji razredne nastave
Susret s Marijom Linom Bazjakom — Udruga
gljivara Keti Visintin
Mjesec knjiga Uciteljice razredne nastave
Dan izumitelja (9. 11.) Ucitelji razredne nastave
studeni
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Sveti Martin (11. 11.)

Mjesec borbe protiv ovisnosti

Serena Kljaji¢ i Nina Crevatin

Strucni suradnici

Sveti Nikola (6. 12.)

Ucitelji razredne nastave

prosinac
Bozi¢ne aktivnosti Ravnatelj, strucni suradnici,
ucitelji
Tjedan sigurnosti na internetu (9. - 13. 2.) Andrea Zuzi¢, Sandra Sorgo i
pedagoginja
Karnevalska povorka (17.2.)
. Razrednici
veljaca
Dan ruzic¢astih majica (25.2.)
Strucni suradnici, razrednici
Dan oceva (19. 3.) Uditelji razredne nastave
ozujak | Dan osoba s Down sindromom (21. 3.) Struéna sluzba i razrednici
Svjetski dan voda (22. 3.) Ucitelji razredne nastave
Dan opcine Brtonigla Uciteljice PS Brtonigla
Dan ¢injenja dobrih djela (12. 4.) Uciteljice razredne nastave
travanj
Dan planeta zemlje (22. 04.) Uditeljice razredne nastave,
pedagoginja i Natasa Bezi¢
svibanj | Majcin dan (10.5.) Uciteljice razredne nastave
Ravnateljica, ucitelji, strucni
lipanj | Dan skole i priredba suradnici
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10.2. Plan zdravstvene zastite odgojno-obrazovnih i ostalih radnika
Skole

Sukladno odredbama kolektivnog ugovora redovito su osigurani sistematski pregledi za
radnike Skole. Sistematski pregledi ¢e se i ove godine organizirati u poliklinici koja ponudi
najpovoljnije uvjete.

Pored navedenog, sukladno vazeéim propisima, odredeni radnici provode i redovite godisnje
sanitarne preglede kod Zavoda za javno zdravstvo u Umagu.

Radi osiguravanja Sto bolje sigurnosti na radu, svi radnici polaze program osposobljavanja
pucanstva za provedbu preventivnih mjera zastite od pozara, gaSenja pozara i spasavanja ljudi
i imovine ugroZenih pozarom te program osposobljavanja za rad na siguran nacin.

10.3. Skolski preventivni program
SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM - $kolska godina 2025./2026.

Voditelj/i SPP: Stru¢na sluzba $kole

Suradhnici: ravnateljica, razrednici, dr. med. Martina Rojni¢ (lije¢nik Skolske medicine), vanjski

suradnici (djelatnici CK, MUP i dr.)
Korisnici: u¢enici TOS-SEI ,Edmondo De Amicis“ Buje Buie
Procjena stanja i potreba:

U Republici Hrvatskoj, u posljednjih nekoliko godina, poveéan je trend konzumacije razlicitih
sredstva ovisnosti (alkohola, nikotinskih proizvoda i drugih psihoaktivnih tvari) kod mladih, a
posebice zbog njihove lake dostupnosti i rasirenosti proizvoda. U novije vrijeme sve su
ucestaliji i drugi oblici ovisnosti od kojih je najznacajnija ovisnost o internetu i razlicitih

drustvenih mrezZa koje su lako dostupne mladima.

Skolski preventivni program s osmisljenim planom aktivnosti moze smanijiti ili sprijeciti
moguce kasnije intervencije i probleme pa se preventivno provodi od prvog do osmog razreda

i usmjeren je na:

- jacanje zastitnih ¢cimbenika (stvaranje pozitivne slike o sebi, osmisljavanje kvalitetnog

slobodnog vremena, podrska od strane ucitelja i roditelja, pomo¢ u rjeSavanju
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konfliktnih i kriznih situacija, osposobljavanje za samopomo¢ i samozastitu,
njegovanje zdravog Zivotnog stila i sl.)
- ublazavanje utjecaja ¢imbenika rizika kod pojedinca (nepovoljne obiteljske okolnosti,

Skolski neuspjeh, poteskoce u ponasanju i sl.)

Skolski preventivni program usmjeren je na razvoj kritickog misljenja, stvaranje pozitivne slike
o sebi, pomoc¢ u rjeSavanju kriznih situacija, osposobljavanje za samopomo¢ i pruzanje
pomodi, razvoj empatije, odupiranje vrsnjackom pritisku, razvoj socijalnih i komunikacijskih
vjeStina te na razvoj emocionalne inteligencije, $to je posebno vaino u razdoblju

adolescencije.
Aktivnosti koje se provode u sklopu skolskog preventivhog programa usmjerene su na:

- primarnu prevenciju za sve ucenike skole (rad u okviru odredenih metodskih jednica
u nastavnom procesu, na satovima razrednog odjela, kroz rad u sklopu izvannastavnih
aktivnosti i drugih aktivnosti Skole)

- sekundarnu prevenciju za u¢enike koji spadaju u skupinu djece rizicnog ponasanja
(odnosi se na diskretni, osobni zastitni postupak - specifi¢ni pedagoski pristup kojim
se na diskretan nacin ohrabruje, motivira i gradi samopouzdanje i samopostovanje
preosjetljive i teze prilagodljive djece koja su iz bilo kojeg dodatnog razloga, a najcesée
zbog teze obiteljske situacije ili rizicne naravi, posebno ugrozena) uz suradnju s drugim

institucijama (Zavod za socijalnu skrb, MUP, Skolski lijecnik i dr.)

Skolski lijeénik provodi redovite sistematske preglede, probire i cijepljenja za u¢enike prema
rasporedu ambulante Skolske medicine, a uz to i dodatne preglede i savjetovanja s djecom i

roditeljima po potrebi.

Kao i prethodnih godina, Ministarstvo unutarnjih poslova odrzava preventivne aktivnosti i
projekte koje, u organizaciji sa Skolom, odrzava za ucenike. Medu njima su projekt ,Zdrav za
5“ koji je usmjeren na predavanja za sedme i osme razrede sa svrhom prevencije ovisnosti o
alkoholu i drogama. Takoder, za ucenike 5. razreda provest ¢e preventivnu aktivnost vezanu
uz nasilje na internetu. Kroz suradnju s Policijskom upravom, po potrebi ¢e se dogovoriti
dodatne aktivnosti za ucenike, ali i roditelje, koje su usmjerene na usvajanju zdravih navika i

prevenciju nepozeljnih i neprimjerenih ponasanja.
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S obzirom na to da su ozljede zadobivene u prometnim nesre¢ama trenutno procjenjene kao
jedan od vodedih uzroka smrti djece diljem svijeta, u sklopu Skolskog preventivnog programa
provode se aktivnosti i radionice na temu sigurnosti u prometu. Posljednjih nekoliko godina,
u suradnji s MUP-om, organiziraju se preventivne aktivnosti sigurnosti u prometu za djecu
nizih razreda, no s obzirom na nova prijevozna sredstva u posljednjih nekoliko godina
(posebice zbog velikog broja djece koji se koriste elektricnim romobilima), potrebno je te
aktivnosti nadograditi i provoditi ih i u vis§im razredima. Na prvom roditeljskom sastanku
razrednici obavjestavaju roditelje o vaznosti odgovornog ponasanju u prometu (kako ucenika,
tako i vozaca). Takoder, ucenici ¢esto putuju zbog terenske nastave i izleta jo$ od 1. razreda
osnovne Skole te a taj nacin im se omogucuje ucenje o sigurnosti u prometu i odgovornom

ponasanju uz podrsku ucitelja u pratnji.

Skolski preventivni program obuhvada i rad s roditeljima kroz individualno savjetovanje
roditelja tijekom Skolske godine (na inicijativu roditelja, razrednika, uditelja, strucnih
suradnika ili ravnateljice), edukaciju na roditeljskim sastancima, informiranje roditelja na
pocetku nastavne godine (Kucni red skole, Skolska pravila, Pravilnik o kriterijima za izricanje
pedagoskih mjera, Pravilnik o nacdinima, postupcima i elementima vrednovanja ucenika u
osnovnoj i srednjoj Skoli, Protokol o postupanju u slucaju nasilja, kalendar Skolske godine),
sudjelovanje u radu Vijec¢a roditelja i sudjelovanje roditelja u drugim aktivnostima prema

Skolskom kurikulumu.

Skolski preventivni program obuhvada i rad i suradnju s uciteljima kroz individualno
savjetovanje o postupanju kod specificnih situacija, grupni rad i osnaZivanje za rad na
prevenciji problema u ponasanju i unapredenje kvalitete rada s ucenicima s tesko¢ama.
Uciteljima se pruza pomoc u vidu upucivanja na postojecu literaturu i zakonsku regulativu,
planiranja sata razrednog odjela, pruzanja pomoc¢i u aktivnostima te radionicama,

predavanjima i aktivnostima za ucitelje.

11. PLAN NABAVE | OPREMANIJA

U planu je nabava ormara za ucenike visih razred, interaktivnih ekrana za jos tri ucionice te
klima uredaja za nekoliko ucionica.
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12.PRILOZI

Sastavni dijelovi GodiSnjeg plana i programa rada skole su:
1. Odluke o tjednim zaduZenjima odgojno-obrazovnih radnika

Na temelju ¢lanka 118. St 2. al. 5. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli
(Narodne novine, broj: 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 86/12, 94/13, 152/14,
7/17, 68/18, 98/19, 64/20, 151/22, 155/23 i 156/23) i ¢lanka 58. Statuta Talijanske osnovne
$kole Scuola elementare italiana “Edmondo De Amicis” Buje Buie, Skolski odbor na prijedlog
Uciteljskog vijeéa i ravnatelja Skole, uz prethodno misljenje Vijeéa roditelja, donosi Godi$nji
plan i program rada Skole za $kolsku godinu 2025/2026 na sjednici Skolskog odbora koja je
odrZana 6. listopada 2025. godine.

Ravnateljica skole Predsjednica Skolskog odbora

Samira Laganis Antea Belli Biloslavo

KLASA: 602-11/25-01/01

URBROIJ: 2105-22-01-25-1

Buje, 6. listopada 2025.
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