Na temelju élanka 58. stavka 2. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj
skoli (,Narodne novine", broj 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5M12, 16/12, 86/12,
126/12, 94/13, 136/14, 15214, 7/17, 68/18, 98/19, 64/20, 151/22 i 56/23) te cClanka
58.Statuta Talijanske osnovne $kole Scuola elementare italiana ,Edmondo De Amicis* Buje
Buie Skolski odbor Talijanske osnovne $kole Scuola elementare italiana ,Edmondo De
Amicis” Buje Buie nakon provedene rasprave na sjednicama Utiteljskog vijec¢a, Vijeéa
roditelja i Vijeéa ucenika dana 14. studenoga 2025. donosi:

KUCNI RED

. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Kuénim redom Talijanske osnovne $kole Scuola elementare italiana ,Edmondo De Amicis*
Buje Buie (u daljnjem tekstu: Skola) utvrduju se:

- pravila sigurnosti, kontrola ulaska i izlaska iz Skole i druge sigurnosne mjere

- pravila ponasanja u Skoli, unutarnjem i vanjskom prostoru,

- pravila medusobnih odnosa ucenika,

- pravila medusobnih odnosa uéenika i radnika Skole,

- radno vrijeme,

- postupanje prema imovini,

- druga pitanja od vaznosti za rad Skole.

Clanak 2.
Odredbe ovog Kuénog reda odnose se na sve osobe za vrijeme njihova boravka u $kolskim
prostorima maticne Skole u Bujama i podruénih $kola Momjan i Brtonigla.

Clanak 3.
(1) S odredbama ovoga Kuénog reda razrednici su duzni upoznati u¢enike i njihove
roditelje odnosno skrbnike na poéetku svake s$kolske godine.
(2) Ravnateljica 3kole je duzna upoznati radnike s odredbama ovog Kuénog reda
prilikkom zasnivanja radnog odnosa.
(3) Ovaj Kuéni red isti¢e se na vidliivom mjestu u Skoli i na mreznoj stranici Skole.

Clanak 4.
Izrazi u ovom Kuénom redu navedeni u muskom rodu neutralni su i odnose se jednako na
muske i Zenske osobe.

Il. PRAVILA SIGURNOSTI, KONTROLA ULASKA 1 IZLASKA U SKOLU | DRUGE
SIGURNOSNE MJERE

Clanak 5.
Ravnatelj i radnici Skole duZni su skrbiti za siguran boravak i rad u Skoli te poduzimati
odgovarajuée mijere sigurnosti u skladu s propisima, uputama, obavijestima nadleznog
ministarstva i internim aktima Skole.

Clanak 6.
Mjere sigurnosti iz &lanka 5. ovoga Pravilnika provode se:




- kontrolom ulaska i izlaska iz Skole prema Protokolu o kontroli ulaska i izlaska u Skolskim
ustanovama te uputama odnosno odlukama ravnatelja kojima su odredene mjere, nacin i
izvrsitelji provedbe,

- odredivanjem ulazaka i izlazaka uéenika tijekom odmora uéenika,

- obaveznom prethodnom najavom roditelja i drugih posietitelja prije dolaska u Skolu, osim u
opravdanim i hitnim slu¢ajevima kada je mogu¢ ulazak u Skolu prema odobrenju ravnatelja ili
ovlastene osobe od strane ravnatelja,

- donoSenjem i primjenom Plana sigurnosti Skole kojim ée biti definirane potrebne mjere
sigurnosti odredene na temelju Procjene postojeéeg stanja i analize rizika,

- kontinuiranim i pravodobnim informiranjem roditelja i uéenika o mjerama sigurnosti,

- obveznim provodenjem simulacije evakuacije i drugih kriznih situacija najmanje dva puta
godisnje,

- formiranje i rad Skolskog sigurnosnog tima za evaluaciju i analizu odnosno predlaganje
poboljSanja mjera sigurnosti,

- suradnjom s osnivaéem, policijom, vatrogascima, lije¢ni¢kim timovima i drugim relevantnim
dionicima,

- drugim mjerama koje se provode u skladu s aktualnom situacijom, propisima, uputama |
obavijestima ravnatelja odnosno drugih relevantnih institucija.

Clanak 7.
(1) Za vrijeme radnog vremena u Skoli poslove dezurstva s uéenicima obavijaju uditelji u
skladu s odlukom o tjednom i godi$njem zaduZenju kao ostale poslove koji proiziaze iz
neposrednog odgojno obrazovnog rada.
(2) Mjesto, trajanje i raspored deZurstava s u¢enicima odreduje ravnatelj.
(3) Raspored deZurstava s u€enicima uditelja objavljuje se na oglasnoj plo&i Skole.

Clanak 8.

Dezurni ugitel] u Skolu dolazi najkasnije 15 minuta prije pogetka nastave, pazi na red i
disciplinu u Skoli, pazi da redari obavljaju svoju duznost, prima primjedbe roditelja, pazi da
se postuju odredbe Kuénog reda te u slu€aju krienja istih obavjestava ravnatelja.

Osim deZurstva iz lanka 7. ovog Pravilnika poslove deZurstva prema potrebi obavlja i
tehnicko osoblje prema odluci ravnatelja kojom se odreduju mjesto, nagin, trajanje i raspored
dezurstva.

Clanak 9.
Na oglasnoj plogi Skole i drugom vidljivom mjestu u Skoli istaknuti su telefonski brojevi
policije, vatrogasaca, hitne pomoc¢i i Drzavne uprave za zaétitu i spasavanje.

. PRAVILA PONASANJA U SKOLI, UNUTARNJEM | VANJSKOM PROSTORU

Clanak 10.
Radnici, uenici i drugi posjetitelji Skole duZni su kulturno se odnositi prema drugim osobama
koje borave u Skoli.

Clanak 11.
U prostoru Skole i okoliga Skole zabranjeno je:
- promidZba i prodaja proizvoda Kkoji nisu u skladu s ciljevima odgoja i obrazovanja,
- pusenje,
- pisanje po zidovima i inventaru Skole,
- bacanje papira, Zvakacih guma i sli¢no izvan koSeva za otpatke,




- unodenje i konzumiranje alkohola, narkotickih sredstava, psihoaktivnih tvari, energetskih
pi¢a, nikotinskih proizvoda i drugih Stetnih tvari,

- uno$enje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju,

- no3enje oruzja,

- unodenje predmeta koji mogu izazvati ozljedu (nozici, odvijadi, britvice i sl.), osim potrebnog
nastavnog pribora,

- igranje igara na srecu, sve vrste kladenja

- unosenje tiskovina nepocudnog sadrzaja,

- bez odobrenja ravnatelja dovesti uenike druge Skole i druge osobe,

- dovodenije zZivotinja u prostorije i okoli§ Skole bez odobrenja ravnatelja

- svi oblici psihi¢kog i fizickog nasilja i drugi oblici neprimjerenog ponasanja.

- u Skolskom dvoristu penjati se na stabla ili na bilo koji nacin unistavati posadena stabla i
biljke

- penjati se na konstrukciju nadstresnice nad ulaznim vratima i na krov Skole.

Clanak 12.

(1)Skola ima videonadzor te su sva pravila koja se odnose na prikupljanje i obradu osobnih
podataka od strane Skole objavljena u Pravilniku o koridtenju sustava videonadzora.

2) U prostorima Skole zabranjeno je svako neovlasteno audio i/ili video snimanje radnika

kole, u€enika, roditelja/skrbnika i ostalih osoba, bez njihovog znanja i odobrenja.

(3) Ravnatelju Skole mora se najaviti svako audio iili video snimanje, a snimanje se moZe
obavljati uz odobrenje ravnatelja i suglasnost osoba iz stavka 2. ovoga &lanka te roditelja za
ucenike.

(4) Svako postupanje suprotno stavku 2. ovog ¢lanka sankcionirat ¢e se prema vazedéim
zakonima Republike Hrvatske.

Clanak 13.
(1) U Skoli je svakome zabranjeno izrazavanje diskriminacije na osnovi rase, etniéke
pripadnosti, boje koZe, spola, jezika, viere, politickog ili drugog uvjerenja, nacionalnog ili
socijalnog podrijetla, imovnog stanja, Clanstva u gradanskim udrugama, obrazovanja,
drustvenog poloZaja, bracnog ili obiteljskog statusa, dobi, zdravstvenog stanja, invaliditeta,
genetskog nasljieda, rodnog identiteta, izrazavanja ili spolne orijentacije.
(2) U Skoli je zabranjen svaki oblik nasilja, izra?avanja neprijateljstva, nesnosljivosti ili
drugog neprimjerenog ponasanja.
(3) Osobe koje se ponaSanju suprotno stavcima 1. i 2. ovoga ¢&lanka treba upozoriti na
neprimjerena ponasanja i zamoliti ih da napuste prostor Skole. U sluéaju da ne postupe tako
freba pozvati policiju.
(4) Ucenicima koji se ponaSaju suprotno stavcima 1. i 2. ovoga ¢lanka izriu se pedagoske
mjere odnosno postupa u skladu s propisima.

Clanak 14.
(1) Uenici mogu boraviti u Skoli samo u vrijeme odredeno za nastavu i ostale oblike
odgojno-obrazovnog rada.
(2) Ucenik je duZan doéi u Skolu najkasnije pet minuta prije pocetka nastave, a napustiti
Skolu najkasnije 15 minuta nakon zavrietka $kolskih obveza.

Clanak 15.
Uc€enik ima prava i obveze utvrdene Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj
§koli, Statutom Skole, ovim Kuénim redom i drugim opéim aktima $kole.
Ugenik je duzan:
- redovito pohadati nastavu i na vrijeme dolaziti na nastavu
- dolaziti u Skolu opremljen prema rasporedu predvidenom za taj dan
- odrZavati udzbenike i biljeznice urednima
- savjesno ugiti i aktivno sudjelovati u nastavnom procesu
- svoje mjesto u Skolskoj klupi nakon zavrSetka nastave ostaviti urednim i Cistim




- kulturno se ponasati za vrijeme boravka u Skoli i izvan nje,

- uvaZavati i poStovati drugoga te pruZiti pomo¢ ako je potrebno,

- njegovati humane odnose medu uéenicima, ugiteljima i drugim radnicima Skole,

- odrzavati &istima i urednima prostore Skole,

- dolaziti uredan u Skolu,

- mirno uéi u ugionicu najmanje pet minuta prije pocetka nastave i pripremiti se za rad
(razredna nastava) ili u miru &ekati ucitelja (predmetna nastava)

- ¢uvati imovinu koju koristi te imovinu drugih uéenika i radnika Skole,

- postovati pravila Skolskog Zivota i rada,

- Cuvati i oplemenijivati $kolski okoli§,

- ne unositi predmete u $kolu kojima bi mogao remetiti nastavu i ugroZavati sigurnost u
razredu ili Skoli.

-prije ulaska u zgradu ocistiti obucu,a prije ulaska u razred obuti papuge ili tenisice koje nosi
u sportskoj dvorani Skole te obuéu za vani ostaviti na za to predvidenom mjestu.

-za nastavu Tjelesne i zdravstvene kulture imati sportsku odjecéu i obuéu

-nakon nastave Tjelesne i zdravstvene kulture preodjenuti se u &istu i suhu odjeéu

-vratiti opremu iz sportske dvorane Skole na mjesto i ostaviti sportsku dvoranu urednom.

Clanak 16.

(1)Osobni izgled svih uenika treba biti pristojan, primjeren uzrastu i uéenikovu radu u $koli.
Odjec¢a ucenika treba biti Cista, uredna i primjerenog izgleda. U $koli nije primjereno odjenuti
majice bez rukava, hlacice i suknje iznad koljena; majice koje otkrivaju djelove trupa, prozinu,
preusku i preotvorenu odjecu, odjeéu s neprimjerenim natpisima i slikama.

Nije dozvoljeno lakiranje noktiju, $minkanje i bojanje kose.

(2)Ukoliko ucenik dode u Skolu suprotno stavku 1 ovog ¢lanka, uéenik ¢e biti upozoren, a
roditelji ¢e biti obavijesteni da su duzni isti dan donijeti zamjensku odje¢u, omoguéiti djetetu
skidanje $minke, skidanje laka za nokte i prilagodavanje izgleda djeteta Kuénom redu.
(3)izgled uéitelja i drugih zaposlenika Skole treba biti pristojan i sukladan poslu kojeg
obavljaju. Nije dopusteno odjenuti majice bez rukava, prozirne, preuske i prekratke odjevne
predmete, odjevne predmete s neprimjerenim natpisima i slikama.

Zaposlenici Skole trebaju voditi raguna o osobnoj higijeni koja treba biti na najvi$oj moguéoj
razini .

Clanak 17.
(1) Na znak za pocetak nastave ucenici su obvezni biti na svojim mjestima i pripremiti pribor
za rad.
(2) U€enici koji su zakasnili na nastavu, trebaju tiho uéi u u€ionicu i ispricati se ucitelju.
(3) Tijekom nastave ucenici ne smiju razgovarati, Saptati, dovikivati se, prepirati i Setati po
razredu. Uéenik koji Zeli nesto pitati ili priopéiti, treba svoju namjeru pokazati dizanjem ruke.
(4) Ucenik kojega je ugitelj prozvao, duZan je ustati.
(5) Na nastavi ugenik ne smije koristiti laptop, mobitel i druge slicne uredaje osim ako je to
prethodno odobrio uéitelj.
(6) Prilikom dolaska u 3kolu svi ucenici koji imaju mobitel duzni su ga u nazoénosti ucitelja
kod kojeg imaju prvi nastavni sat odloZiti na za o predvideno mjesto.
Na kraju nastavnog dana uéitelj koji odrzava posljednji nastavni sat tog dana odredenom
razredu vratit ¢e ucenicima tog razreda mobitele.
Mobitel se moze iznimno vratiti ranije uéeniku uz prethodno odobrenje uditelja, ravnatelja i
drugog zaposlenika gkole.
(7)Ukoliko u€enik koristi mobitel ili druge pametne uredaje (npr. pametni sat) bez dopustenja
uéitelja ili radnika Skole, isti e biti oduzet te ga roditelji moraju osobno preuzeti uz prethodnu
najavu.

Clanak 18.
(1) U razrednom odjelu tjedno razrednik odreduje dva redara prema abecednom redoslijedu.




(2) Redari obavljaju sljiedeée zadatke:

-pripremaju ugionicu za nastavu, bri$u ploéu i donose prema potrebi nastavna sredstva i
pomagala,

-prijavljuju uciteljima pocetkom svakoga nastavnog sata nenazocne ucenike,

-izvje§¢uju o nadenim predmetima ugitelja, a predmete (knjige, bilieZnice, olovke, odjecu,
nakit i sliéno) odnose na za to edredeno mjesto u Skoli,

-izvjescuju predmetnog ucditelja o oste¢enjima koja su zatedena po ulasku u razred,
-nakon zavr$etka nastave posljednji napustaju uéionicu uz prethodnu provjeru ispravnosti
ucionice, ostecenja zidova, klupa, stolica i drugog inventara, a o uoenim ostecenjima
izvjeScuju predmetnog ucitelja.

(3) Uéenika koji se ne pridrzava reda, redar je duzan prijaviti dezurnom ugitelju.

Clanak 19.
(1) Uéenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati.
(2) Mali odmor traje pet minuta, a veliki odmori 15 minuta.
Za vrijeme malih odmora uéenici ne smiju napustati zgradu Skole, bez dopustenja ulaziti u
udionice drugih razreda ili se neprimijereno ponasati.
Za vrijleme malog i velikog odmora vrata na ucionicama moraju biti otvorena. Najstroze je
zabranjeno sjedenje uéenika na prozoru, naslanjanje na ogradu, naguravanje oko ograde,
dovikivanje, bacanje predmeta na pod i kroz prozor (otpatke hrane, papira, boca, knjiga i sl.)
Za vrijeme velikog odmora jedan od redara obavezno mora biti u uionici i odrzavati red.
Ukaliko se koji uéenik ne pridrzava reda, ovlasten je prijaviti ga dezurnom ugitelju.
Za vrijeme velikog odmora uéenici mogu boraviti ispred Skole samo u pratnji uéitelja, struénih
suradnika ili drugih radnika Skole.
(3)Ucenici mogu objedovati samo u blagovaonici.
Prije ulaska u blagovaonicu uéenik je duzan oprati ruke.
Za vrijeme objeda u blagovaonici mora biti red i mir.
Nakon zavrSenog objeda ucenik je duZan pribor za jelo odloZiti na odgovarajuée mjesto, a
deZurni uéenici zaduZeni su da blagovaonske stolove vrate u prvobitno stanje, odnosno da ih
prebriSu i ostave &istima.

IV. PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA UCENIKA

Clanak 20.
U medusobnim odnosima ucenici;
- trebaju se ponasati kulturno i prijateljski prema drugim ugenicima Skole,
- trebaju pruzati pomoé¢ i dati primjeren savjet drugim uéenicima u skladu s njihovim
moguénostima,
- duzni su omogugéiti drugim uéenicima iznosenje svog misljenja,
- trebaju informirati druge u&enike o dogadajima u Skali,
- ne smiju ometati druge ucenike u u€enju i pra¢enju nastave,
- trebaju postovati spolnu ravnopravnost i druge razli¢itosti.

Clanak 21.
Medusobne sporove uéenici ne smiju rjeavati svadom i fizickim obradunom, uvredama,
Sirenjem neistina i slicno. U slugaju medusobnog spora uéenici su duzni zatraZiti pomoé
razrednika, predmetnog ugitelja ili struénog suradnika.

V. PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA UCENIKA | RADNIKA SKOLE




Clanak 22.
(1) Ucenici su duZni kuliuro se odnositi prema uéiteljima i drugim radnicima Skole te
pozdraviti radnike Skole u §kolskom prostoru i izvan njega.
(2) Kod ulaska u Skolu ili izlaska iz Skole uéenici trebaju dati prednost starijim osobama.

Clanak 23.
(1) Ucenici smiju samo uz dopustenje ugitelja ili drugih radnika Skole ulaziti u zbornicu, ured
ravnatelja, tajnika i prostor struénih suradnika.
(2) Kod ulaska u ucionicu ili drugi prostor u kojemu se odrZava nastava, udenik treba
pokucati, a zatim tiho uéi i priopéiti uéitelju razlog dolaska. Zadatak odnosno cbavijest zbog
koje je doSao, moze obaviti uz odobrenje ucitelja.
(3) U dvoranu je dopusteno uéi samo uz prisutnost uditelja.

Clanak 24.
UCitelj ne smije za vrijeme nastave ucenika poslati izvan ugionice u svrhu kaZnjavanja.

Vi. RADNO VRIJEME

Clanak 25.
Radno vrijeme Skole je od 7 do 20 sati.
Ugenici, radnici Skole te druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole samo tijgkom radnog
vremena Skole, osim u sluéajevima organiziranih aktivnosti kao i u drugim stugajevima, o
gemu odiuguje ravnatelj Skole. .

Clanak 26.
(1)Radnici su duZni dolaziti na posao i odlaziti s posla na vrijeme, prema rasporedu radnog

vremena.
U slucaju nemogucnosti dolaska na posac duzni su na vrijeme obavijestiti ravnatelja, tajnika i
osobu zaduZenu za zamjene.

(2) Evidencija radnog vremena vodi se prema pravilniku kojim je propisana evidencija radnog
vremena za radnike §kolskih ustanova.

Clanak 27.
(1) Roditelji mogu razgovarati s uéitelima u vrijeme informacija ili u vrijeme koje odredi
razrednik, odnosno predmetni ucitelj odnosno struéni suradnik uz prethodnu najavu ili na
poziv od strane Skole. ]
(2) Obavijest o odrzavanju informacija objavljena je na vidljivom mjestu u Skoli te na mreZnoj
stranici Skole.

Clanak 28.
Raspored radnog vremena ravnatelja, tajnika, voditelja raunovodstva i struénih suradnika
navodi se na vratima ureda.

Clanak 29.
Pisani materijali, nastavna sredstva i pomagala koriste se u Skoli za vrijeme radnog
vremena, a u sluéaju potrebe i izvan radnog vremena i Skole samo uz odobrenje ravnatelja.

VIl, POSTUPANJE PREMA IMOVINI

Clanak 30. ]
Radnici, u€enici i druge osobe koje borave u Skoli, duZne su skrbiti o imovini Skole prema
nacelu dobroga gospodara.




Clanak 31. 3
(1) Radnici i uenici moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena na
raspolaganje.
(2) Svaki uogeni kvar na instalacijama elektri¢ne struje, plina ili vodovoda, grijanja ili drugi
kvar radnici su obvezni prijaviti ravnatelju, a u€enici razredniku, deZurnom ucitelju, ravnatelju
ili tajniku.

Clanak 32.
Nakon isteka radnog vremena radnici su duzni pospremiti radne materijale, zatvoriti prozore,
isklju€iti elektrine aparate i zakljuati radne prostorije.

Clanak 33.
Ucenici su duzni éuvati udzbenike i druga obrazovna i nastavna sredstva, a knjige posudene
u knjiznici pravodobno neosteéene vratiti.
Ugenici koriste Skolsku knjiznicu prema rasporedu rada knjiznice. Raspored rada knjiznice
nalazi se na vratima.
Knjige posudene u knjiznici u¢enik je obvezan éuvati i neostecene pravodobno vratiti na
nacin propisan Pravilnikom o radu $kolske knjiznice.

Clanak 34.
Kod napustanja Skolskog prostora radnici i uenici trebaju odnijeti svoje stvari.

Clanak 35. )
Ucenici i druge osobe odgovaraju i nadoknaduju $tetu koju uéine na imovini Skole prema
Zakonu o obveznim odnosima, a radnici Skole i prema Zakonu o radu.

VIIl. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDRBE

Clanak 36.
Ovaj Kuéni red stupa na snagu dan nakon dana objave na oglasnoj plo¢i Skole te se u roku
od pet dana od stupanja na snagu objavljuje na mreZnoj stranici Skole i isti¢e na vidljivom
mijestu u Skoli.

Clanak 37.
Ovaj Kuéni red moze se mijenjati i dopunjavati samo na naéin i prema postupku na koji je
donesen.

Clanak 38.
Stupanjem na snagu ovog Kuénog reda prestaje vaZiti Kuéni red od 09.12.2021. KLASA:003-
05/21-01-2, URBRQOJ:2105-20-01/21-1.

Predsjednik Skolskog odbora:
el Bl vlave

Antea Belli Biloslavo, mag.philol.ital et mag.bibl.




Kucni red objavljen je na oglasnoj plo&i Skole dana 14. studenoga 2025., a stupio je na
snagu dana 15. studenoga 2025,

KLASA: 011-03/25-02/05
URBROJ: 2105-22-01-25-1




